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Ingresar a Titano desde el sitio Web

Se muestra como ingresar a la aplicacion Titano desde el sitio de eglobalprojects.com

Ingresar al sitio Web.

‘d) http://www.eglobalprojects.com/ . P~C ‘

1.- Se debe Ingresar a www. eglobalprojects.com

Ingresar a las APP's

g & the power Of Ideas.

1.- Una vez ingresando a la pagina principal debe darse clic en la seccion APP’s

Ejecutar JPFSoft Titano

Soluciones/Productos Soporte 360 Blog APPs

&) the power Of Ideas.

Buscar... Buscar...

Ejecutar JPFSoft Titano

1. Posteriormente seleccionar el botdn de Ejecutar JPFSoft Titano.
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Ingresar a Titano

En esta leccidon se mostrara como ingresar al sistema Titano, como crear una cuenta nueva y
como recuperar las claves de acceso en caso de olvido.

Ingresar al sistema

m Crear cuenta H Recuperar acceso b
Ingresar al sistema

JPFSoft

Usuario .
Clave Acceso ‘

1. Se debe ingresar el nombre de usuario registrado.
2. Acontinuacion se ingresa la Clave de Acceso personal.

3. Porultimo se debe dar Clic en Ingresar.

Seleccionar Entidad

Titano - Software de Gestién Empresarial ( Selecciona la Entidad )
(5 oweor ] v soe ]

Selecciona la Entidad
Empresa + Base de datos 1d

~ X |~

prod_5jodkyfxge 5jodkyfxqe:5jodkyfxge

Después de Ingresar los datos de usuario se abre la pantalla de seleccién de entidad.
Se debe seleccionar la entidad con la que deseamos trabajar, la navegacién dentro del listado
se realiza utilizando el mouse; una vez seleccionada la entidad con la que se desea trabajar se
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debe activar el botdon Seleccionar para que el sistema entre a la base de datos de esa empresa.

Crear una nueva cuenta de acceso.

| !
' Ingresar Crear cuenta ‘ Recuperar acceso

Crear cuenta nueva

Usuario |homUsuario

Clave Acceso 90000 OGOOIOOIONS

Confirmar Clave |eeecccccccce
eMail mail@usuario.com.mx
Confirmar eMail mail@usuario.com.mx

Nombre Completo Nombre Apellido

+ Crear cuenta

1. Sengresan los datos del usuario : “Nombre de usuario”.

2. “Password”, la Clave de acceso debera contar con minimo de 8 caracteres los cuales deben
contener mayusculas, minusculas y numeros).

3. Confirmar clave.

4. E-mail (email del usuario)

5. Confirmar email.

6. Nombre completo del usuario.

7. Finalmente dar clic en el botén de “crear cuenta”.
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Ingresar Pin de Acceso al sistema.

B Gieder | O Refresar @ Bomar | (v nprobar o concear [ 5

:
Instala entidad

PIN de Acceso I

Aqui se debera colocar el PIN de acceso que le fué proporcionado por el adinistrador del sistema.
Unicamente se debera copiar y pegar esa clave en el campo solicitado y dar clic.

Recuperar Clave de Acceso al Sistema.

Ingresar Crear cuenta Recuperar acceso

Recuperar accesos

eMail | mail@usuario.com.mx ‘

& Enviar usuario y clave

1. Unicamente se debe ingresar el correo electrénico del usuario.

2. Seleccionar el boton (Enviar Usuario y Clave)
3. Sereenviara via mail los datos del "Password" de acceso.
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Menu Principal

En esta leccion se muestra el funcionamiento del menu principal y la navegacion dentro de los
diferentes modulos.

Menu Principal

ICCETII]  Adicionales ' Sesién (yas)

X Mi Entidad Legal
e

- :
Ot oo @ | e oo

M vista Répida
Materioles

& ncuvidases
Néminas

. —

B Mensajes

Catslogos de Contactos

1. Dentro de cada opcion del menu se muestran submenus, unicamente debe darse clic en la
opcién deseada.

Adicionales

Médulos Adicionales Sesién (yas)

1. Este botdn se encontrara activo y se configura segun las necesidades de cada cliente, ya que
pueden contener herramientas de uso exclusivo para la empresa.

Boton Sesion

1. Este boton permite cambiar la clave de Usuario. (para mas informacion revisar la leccién de
ingresar a Titano)
2. Elsiguiente botdn permite revisar y trabajar con otra entidad o empresa cerrando
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previamente la informacion anterior correspondiente.
3. Este botdn Permite cerrar la sesion y salir del sistema Titano.
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Seleccion de los Modulos.

En esta leccidon se muestra la navegacion, seleccion y caracteristicas generales de los diferentes
modulos.

Modulos del Sistema

Titano - Softw-re de Gestion Empresarial ( APPs Menu )

Modulos o{dicionales Sesion (yas)

"\ Mi Entidad Legal

Compras

Contabilidad

Contactos

Contratos

Fiscal @
Materiales

Noéminas

Proyectos

Tesoreria

Ventas

Herramientas

' Seguridad
®-

ShCENILITDSE

Una vez que el sistema abre la base de datos de la entidad correspondiente se muestra el menu
principal.

1. Se debe seleccionar la pestana de Médulos.

2. Se selecciona el Médulo deseado navegando con el mouse y se da clic,

Mi Entidad Legal

ELETZEN  Adicionales - Sesién (yas)

Modulo Entidad Legal. En este modulo se registran las personas fisicas o morales con las que
trabajaremos, éste se refiere a nuestras entidades legales y no debera confundirse con las
entidades legales de terceros como Clientes, Proveedores que se encuentran en el médulo de
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contactos.

Médulo de Compras

Titano - Software de Gestion Empresarial ( APPs Menu )
--Ilédulos— Adicionales Sesiéon (yas)

~\ Mi Entidad Legal
4, - Médulo de Proveedores
e
Ordenes de Compra
AIA Contabilidad

Recepcion
() contactos

@ Facturas x Pagar
Cof contratos
@ Nota de Crédito

‘4} Fiscal

@ Materiales
i Noéminas
E Proyectos
m Tesoreria
H Ventas

* Herramientas
' Seguridad

SuU

Dentro de este mddulo se lleva el control de los gastos y compras que se realizan.

Moédulo de Contabilidad

Titano - Software de Gestion Empresarial ( APPs Menu )
[@ Médulos

Adicionales Sesion (yas)

Z\ Mi Entidad Legal

\!{ Compra:

‘ 5 . ’ Médulo de Contabilidad
E Lotes

@ Contactos
D Periodos Abiertos

w Contratos

3 L.!J Polizas Contables .
/| Fiscal

AIA Balanzas de Comprobacion
@ Materiales

—— Catdlogos de Contabilidad
i Noéminas

E Proyectos
m Tesoreria

ﬁ Ventas

En este mdédulo se registran y se lleva el control de los movimientos contables de la entidad legal.

Manual de Titano - 12



Moédulo de Contactos

Titano - Software de Gestion Empresarial ( APPs Menu )

Modulos Adicionales Sesion (yas)

~\ Mi Entidad Legal
“I Compras
-
AE Contabilidad
| @ Con Z Médulo de Contactos

@ Entidades Legales
w Contratos

!’i Fiscal 1 -

. » Vista Rapida
@ Materiales '
- Actividades
i Nominas

Planeador de Actividades
E Proyectos

g Mensajes
@ Tesoreria

—— Catélogos de Contactos
ﬁ Ventas

Dentro de este modulo se capturan los datos de los contactos ya sean, Clientes, Proveedores,
Personal, Empleados etc, y colsultar la informacién relevante de los mismos.

Moédulo de Contratos

[©) Médulos Adicionales Sesi6n (yas)

N\ Mi Entidad Legal
\7
V Compras

6IA Contabilidad
@ Contactos

)% — ‘ ,

6dulo de Contrato
e 0“{ Contratos
M4 Fiscal —
—— Cétalogos de Contratos
@ Materiales
B vominas
ﬁ Proyectos

9)) Tesoreria
=]

R ventas

—

Ql\ Herramientas

' Seguridad

Dentro de este Médulo se registran y clasifican los contratos que maneja la empresa.
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Modulo Fiscal

(@) Médulos Adicionales Sesié6n (yas)

7\ Mi Entidad Legal
“/ Compras
-
A:[A Contabilidad
@ Contactos
OL{ Contratos
e L

@ CFDIs Emitidos

@ Materiales e
@ CFDIs Recibidos

i Néminas

E AIA Balanzas de Comprobacién

Proyectos

9)) Tesoreria
=]

ﬁ Ventas

—

}\ Herramientas

Este modulo es principalmente de consulta; En el se podran revisar las Facturas Emitidas,
Facturas Recibidas y ver las balazas de comprobacidén generadas para entregar a la autoridad

fiscal.

Modulo Materiales

[©) Médulos Adicionales Sesi6n (yas)

N\ Mi Entidad Legal
\tl Compras

-
5]; Contabilidad
@ Contactos

O’ Contratos

ﬂ,'i Fiscal

N O

@ Productos/Servicios
BB e
Entradas/Salidas Almacén
B oo - ©
. —— Catélogos de Materiales
9)) Tesoreria

ﬁz Ventas
—

&l\ Herramientas

' Seguridad

Este médulo permite llevar el manejo y control de los diferentes productos, materiales o servicios

que se manejan en la entidad.
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Modulo de Nominas

(©) Médulos Adicionales Sesié6n (yas)

Mi Entidad Legal
Compras
Contabilidad
Contactos
Contratos

Fiscal

Materiales

QDELEBSE D

E Recibos de Nomina
Proyectos
[S[—— L

L

9)) Tesoreria EI Tipos de Contrato

o ——— Catalogos de Némina ‘ > °
ﬁ Ventas ﬁg Tipos de Incapacidad
NS :
N Herramientas Titulos del Puesto

Seguridad Regimenes de Contratacién

B - (®) conceposce s
N ey e rverewCION INfOrmatica Empresarial,

O Tipos de Jornada

Tema: Start

El médulo de Némina permite llevar el control y manejo de la ndmina de la empresa , realizando
el calculo de la misma, llevando el registro de los recibos de nomina etc.

Médulo de Proyectos

(S Médulos Adicionales Sesié6n (yas)

Z\  Mi Entidad Legal
+

¥ compras

AIA Contabilidad

@ Contactos
g Contratos
i‘i Fiscal
@ Materiales
i Néminas

E Proyectos
9)) Tesoreria

=] @ Actividades
B vertes
—

—— Catalogos de Proyectos

Ql\ Herramientas

' Seguridad

El Médulo de Proyectos permite registrar y clasificar los diferentes proyectos existentes y llevar
una planeacién de las actividades que se deben realizar. Adicionalmente estos proyectos pueden
ser vinculados en los asientos cotables o en las operaciones de compras o ventas.
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Modulo de Tesoreria

(@) Médulos Adicionales Sesi6n (yas)

7\ Mi Entidad Legal
¥
V Compras

qA Contabilidad
() contactos
C"{ Contratos

[ -
M Fiscal
Materiales

Néminas

HEQ

Proyectos
‘@ Tesoreria @ >M
= B fuee

Ventas
=

' Seguridad

@
N < coanaa
) 6 Asistente Tesoreria @
@. E Catalogos de Tesoreria
En este mdédulo se lleva el control de pagos y cobranza de la entidad, se dan de alta Cuentas de

Bancos, Tipo de Moneda en la que se realizan las transacciones, Tipos de Cambio, Centros de
Tesoreria.

Moédulo de Ventas

(©) Médulos Adicionales Sesié6n (yas)

/N Mi Entidad Legal
L’l Compras
-

5_[5 Contabilidad
@ Contactos
@ Contratos
in Fiscal

Materiales

Néminas

| wiauoanc

Proyectos
g Oportunidades de Venta

9)) Tesoreria

o
BR ventes > i
— Ordenes de Venta/Pedido

\'\

Hi it

W\ Herromientas @ enreges @
' Seguridad @ Facturas x Cobrar

@. su @ Notas de Crédito
v orer

B
—— Catélogos de Clientes

BHEQ

En este médulo se lleva el control de los procesos de venta llevando registro desde los
prospectos hasta la entrega y facturacion de las diferentes operaciones.
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Modulo de Herramientas.

(@) Médulos Adicionales Sesi6n (yas)

Mi Entidad Legal
Compras
Contabilidad
Contactos
Contratos

Fiscal

Materiales

Néminas

HAQLITDSE

Proyectos

e

) Tesoreria

E-g Ventas M

Q'\ Herramientas

’}'\ Herramientas > o~

LJ Servidor de Procesos

Seguridad
@ Mis Apps

-

BB Bandeja Entrada
B B
. Valida PI

Dentro de este modulo se tiene acceso a diferentes funciones como el servicio de correo, entrar al
servidor de procesos para realizar alguna consulta o ejecutar un proceso.
Instalacién de certicados para activar aplicaciones etc.

Médulo Seguridad

[©@) Médulos Adicionales Sesi6n (yas)

Mi Entidad Legal
Compras
Contabilidad
Contactos
Contratos

Fiscal

Materiales

Néminas

HAQLIEPEE )

Proyectos

)

Tesoreria

o

Ventas

&=
B\ Herromientas
" Seguridad @ >M
o PIN de la Entidad
- ®

Narr e e s gy s s “"‘ erires

En este Médulo se podra llevar el control de accesos al sistema creando grupos de usuario a los
cuales asignaremos los usuarios previamente registrados en el sistema.
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Médulo Super Usuario

Titano - Software de Gestién Empresarial ( APPs Mena )
(S Médulos Adicionales Sesi6n (yas)

#\ Mi Entidad Legal
\:I Compras
-

5]_5 Contabilidad
22| Contactos
n,

P contratos
o

/| Fiscal
Materiales

Néminas

[

Proyectos
@) Tesoreria
Médulo de Super Usuario
=}
E Venias Productos
\ N . Certificados
P\ Herramientas
Usuarios Globales
' Seqied Entidades Globales
su ' N Traduce Template Edit
i e L Traduce Template Query
[—— Consola de Informacién

Esta Seccidn es para uso exclusivo de Super usuarios administradores del sistema.
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Forma de Consulta

En esta leccidon se muestra el funcionamiento y navegacién de las formas de consulta dentro de
los diferentes médulos. Es importante mencionar que los botones de la Barra de Herramientas
se encuentran en todas las pantallas de consulta de todos los médulos y su funcionamiento es el
mismo. Sin embargo estos Botones se encuentran activos o desactivos segun las necesidades y
caracteristicas de cada modulo.

Forma de Consulta

Titano - Software de Gestién Empresarial ( Pélizas Contables )

(oo J o wotor L oimprm ] o ]

-
X n !.

Pégina }i de25 » »
‘Conexién actual

(build:.) prod_5jodkyfxqe|Administracién Informatica Empresarial, .

Las formas de consulta permiten tener una vista previa de la informacién contenida segun
corresponda al modulo activo.

Barra de botones de herramientas de las formas de consulta.

Pestanas.

Encabezados de busqueda rapida.

Cuadricula de datos.

Paginas.

Informacion de la base de datos y ndmbre de la Entidad Legal activa.

Parametros de busqueda rapida.

Elimina Filtro para la columna.

NN~
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Navegacion dentro de las Formas de Consulta

Polizas Contables
|

Status Type_Doc Number Reference Description

FJ SI 686 SI296 2016-02-05 CLIENTE PRUEBA 6flv306ear

Pagina . de 25 » »

Para navegar dentro de las formas se puede seleccionar un registro moviendo el mouse hacia

arriba o hacia abajo y dando clic para marcarlo.

1. Aqui se muestra el numero de paginas existentes; Para poder cambiar de hoja se utilizan las
flechas indicadas, estas flechas permiten cambiar a la pagina siguiente, pagina anterior, ir a
la utima pagina y regresar a la primera pagina de registros.

Uso de los encabezados de Busqueda Rapida.

[ irseor ]« o] cimome ] 2]

[-ﬁ-—~
S | teowe | e [ Reewe [ owe | owewe | W ]|
| ~ N - |~ D - D - | - D - | - B - , | < |~ I -

Fnrahe7adna de hiieniieda ranida en el MAdiln de PAlizac

| Conexién actual |

Dentro de las ventanas principales de cada modulo encontramos campos determinados de
busqueda de registros, estos campos nos permiten localizar algun dato especifico utilizado uno o
varios criterios a la vez.

Los encabezados de busqueda estan relacionados con las caracteristicas de informacién de
cada modulo por lo que éstos encabezados cambiaran en cada caso.

Unicamente se debe de capturar el dato requerido en el encabezado correspondiente y dar enter.
Las busquedas rapidas funcionan del mismo modo en todos los médulos del sistema; una vez
capturada la informacion requerida con el criterio de busqueda solicitado, el sistema mostrara el
listado o registros que coincidan con la solicitud.
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Parametros de Busqueda Rapida.

‘ Lotes ‘

Description

2016
2016
2015
2015
2015
2015
2015
2015

07201602SI
0/201601SI
0/201512TrCc
0/201512PI
0/201512SI
0/201512TrPa
0/201511PI
0/201511SI
0/201511TrPa

== igual

1
~

IS

no igual a
empiece por
no empiece por
estd en

no estéd en
termina por

no termina por

contiene

201602SI
201601SI
201512TrCo
201512PI
201512sSI
201512TrPa
201511PI
20151181
201511TrPa

2015
I~ no contiene
2015 10 0/201510PI 201510P1

2015 10 0/201510TrPa 201510TrPa

1. Con esta opciéon podemos delimitar la busqueda de un registro.
2. Con esta opcion se eliminan los filtros y se muestra el listado completo de registros.

Botones de Herramientas

Titano - Software de Gestién Empresarial ( Facturacién )

S ]+ eotor ] eimprme ] 5]

1. Esta barra de herramientas contiene las funciones que se pueden realizar dentro de las
formas de consulta, estas funciones podran estar activas o no, segun las caracteristicas y
necesidades de cada modulo.

2. Esta pestafia muestra el nombre del mddulo activo.

Boton Regresar

Cuando se selecciona ésta opcion, el sistema regresara a la pantalla anterior del médulo activo.
Es importante mencionar que el boton de "regresar" del navegador de internet NO tiene la misma
funcionalidad del boton "Regresar” de Titano
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Boton Filtro de Busqueda Avanzada

Facturas CFDI

e )
| (Status = ") ]
ST - 6ua| - =)

M ecrdiznl2014-10-0160dotddpF 133979/110201/9833RA2F-947IMMFN0706

1. Aldarclic en el botdn de buscar, esta funcion despliega una sub-pantalla en la que se

ingresan criterios de busqueda mas avanzados para localizar un registro especifico. Estos

campos de registro contienen criterios diferentes de bus

queda segun las carateristicas del médulo.

Este botdn permite agregar mas criterios de busqueda personalizados.

4. Enlos campos que tienen una flecha hacia abajo se despliegan listados de opciones en
donde habra que seleccionar el dato o registro requerido.

5. Con ésta funcién se elimina la informacion de criterios de busqueda anteriores para ingresar
nuevos criterios.

6. Finalmente se selecciona este botdn para que el sistema ejecute la busqueda.

7. Este botdn despliega la informacién de la consulta en formato SQL ubicado en la parte
superior de la forma.

w N

Boton Seleccionar

K Selecc.

Esta funcion permite seleccionar un registro o dato especifico.

Boton Deseleccionar

Con este botdn podemos anular el campo que se haya seleccionado; Al igual que el botén
"Seleccionar", el boton "Deseleccionar" solo sera desplegado o estara activo en los médulos que
sea necesario.
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Boton Editar.

Este boton permite modificar la informacion de algun documento o registro. En los casos de que
el registro haya sido procesado, ésta funcidon se encuentra apagada.

Botén Imprimir.

Esta funcién permite imprimir algin documento o registro seleccionado.
Para imprimir algun registro o conjunto de registros, es necesario que existan formtos de
impresion previamente cargados en el sistema.

Boton de Herramientas

Permite desplegar una serie de opciones. Las opciones permanecen desplegadas hasta dar clic
nuevamente en dicho boton.

Opciones de "Herramientas"

En esta seccion encontramos las opciones: 1. Propiedades, 2. Exporta xls, 3. Seguridad, 4.
Idioma y 5. Plantilla.
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Forma de Consulta - Boton Herramientas

En esta leccion se muestra el funcionamiento y navegacién del botén de herramientas del

sistema.

El Boton de Herramientas

Permite desplegar una serie de opciones.

Opciones de "Herramientas"

En esta seccion encontramos las opciones 1. Propiedades, 2. Exporta xls, 3. Seguridad, 4.

Idioma y 5. Plantilla.
Al colocar el mouse sobre cada uno de los iconos, se mostrara el texto-significado de cada uno

de ellos.

icono de Propiedades

Al activar este botdn se abre una ventana indicando el Status del documento.
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Status del documento

Id:6flv306ear | Status:?O‘L

El status de un documento tiene un valor designado segun el nivel del proceso en el que se
encuentre, si este valor es menor a 10 este registro aun puede ser editado, si es mayora 10 se
encuentra en proceso y si se muestra un Status de 70 o mayor indicara que el registro ya ha sido
procesado o Contabilizado, por lo cual ya no se podran realizar cambios.

icono Exportar datos

Esta herramienta permite Exportar listados de datos a hojas de Excel.

icono de "Seguridad"

El icono de "Seguridad" permite configurar los diferentes niveles de acceso y actividades que
podra realizar cada Grupo de Usuarios.

icono Idioma

Permite definir el lenguaje que puede ser desde un idioma completo o términos propios de la
empresa.
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icono Plantillas

Permite configurar la distribucidén de los componentes en la pantalla.
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Forma de Consulta - Encabezados de Busqueda Rapida

En esta seccion se muestra como utilizar los encabezados de busqueda rapida en diferentes
modulos.

Uso de los encabezados de busqueda rapida.

-

Encabezados de blusaueda ranida en el Médulo de Poélizas
L e — |

‘\

T Péglna.dsZs »>
| Conexién actual |

Dentro de las ventanas principales de cada modulo encontramos campos determinados de
busqueda de registros, estos campos nos permiten localizar algun dato especifico utilizado uno o
varios criterios a la vez.

Los encabezados de busqueda estan relacionados con las caracteristicas de informacién de
cada modulo por lo que estos campos cambiaran en cada caso.

Unicamente se debe de capturar el dato requerido en el campo correspondiente y dar enter.

Por ejemplo en la imagen anterior nos encontramos en el médulo de Pdlizas.

Ejemplos de Encabezados de Busqueda Rapida

Encabezados de busqueda rapida en el Médulo de Némina

-~/
e e e e e

Las busquedas rapidas funcionan del mismo modo en todos los modulos del sistema; una vez
capturada la informacion requerida con el criterio de busqueda solicitado, el sistema mostrara el
listado o registros que coincidan con la solicitud.

Se podran realizar busquedas utilizando un criterio o la combinacién de varios criterios a la vez.
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Ejemplos de Encabezados de Busqueda Rapida

Encabezados de busqueda rapida en el Médulo de Pagos

Ndmero Fecha/Hora Tax_Id Nombre Descripcién Centro de Pago Nta Ref. Id

mu—uu—un—nn—nn [ Lo uu—nu—un—ul.'m
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Forma de Edicion

Dentro de esta leccidn se mostrara la navegacion y uso de los botones de herramientas en las
formas de edicion del sistema.

Boton de Edicion

Titano - Software de Gestion Empresarial ( My Legal Entities )

) E

Dentro de las formas de busqueda de todos moédulos se encuentra la barra de herramientas, ésta
barra contiene el Botdn de editar que se utiliza para realizar cambios en algun registro.

Al activar ésta funcién se muestra la forma de edicion correspondiente al médulo activo, es
importante mencionar que éstas formas son diferentes en cada caso, ya que contienen
informacion especifica segun las necesidades y caracteristicas de cada moédulo.

Funcionamiento del Boton Editar

Titano - Software de Gestion Empresarial ( Pagos )
O O i O

Numero Fecha/Hora Tax_Id Descripcion Centro de Pago Nta Ref.

~ [ x

W Trco 52 2015-04-28 12ASP041214FZ6 ASESORES Y SOLUCIONES P/ ‘ 61373.96 6dkncvo ’V

1. Se debe seleccionar el registro que se desea editar.
2. Hacerclic en el botdn de Editar, porteriormente se abrira la forma de edicion correspondiente
a cada modulo.
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Navegacion dentro de las formas de Ediciéon

Titano - Software de Gestion Empresarial ( Legal Entitiy )

Mi Empresa ‘ Campos de Usuario || Contabilidad . Reportes H Tesoreria “ Némina H Documentos Anexos |
1 1

Nombre lAdministracién Informatica Empresarial, SA de CV Calle ‘Blvd. de la Victoria

Nombre ‘eG[obaIProjects Ndmero Ext. |3 Numero Int.

Comercial

eMail ‘soporte@egp.mx Colonia ‘Mayorazgos de la victoria

Tel 1 +52(55) 46339900 Localidad |

Tel 2 Referencia |

Otro_Tel Del/Mun lAtizapa’n de Zaragoza

(Factumcen [ %m‘” S
Pais México

R.F.C. IZIEQ97B12RGO |

C.p. 52957

Régimen [Régimen General de Ley Personas Morales

Certificate ‘00001000000202359259

Logo (BMP)
[ view Logo Upload file Sublr archivo
(*.bmp)

<«

Como se mencion6 anteriormente estas formas varian su contenido segun las caracteristicas y

requerimientos de cada médulo. Por ejemplo en la Imagen anterior se muestra la forma de

edicién del Médulo de Mis Entidades Legales.

1. Dentro de todas las formas se encuentra la Barra de Herramientas Principal, en la cual se
activan los botones que realizan funciones diferentes.

2. Las formas de edicidén pueden contener distintas pestafias de captura para ingresar mas
datos requeridos para ese modulo.

3. Las formas también pueden contener varios campos de registro segun corresponda.

Para navegar por las diferentes pestafas de la forma, unicamente debemos seleccionarla con el

mouse Yy para navegar dentro de los distintos campos de registro se utiliza el tabulador del

teclado o el mouse.

Barra de Herramientas de las Formas de Edicion

Titano - Software de Gestion Empresarial ( Péliza Contable )

T CREETES O3

Los Botones de la barra de herramientas de las fomas de edicion aprarecen y funcionan del
mismo modo en todos los modulos, sin embargo para algunos casos estos botones se
encontraran inactivos.

Boton Regresar

Este botdn permite regresar a la pantalla anterior del médulo activo.
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Boton Guardar

® Guardar

Al activar éste botdon se guardan los cambios realizados en algun registro.

Boton Refrescar

$ Refrescar

Este botdn actualiza los datos desplegados en la pantalla, volviendo a cargar la infrmacion
almacenada en la base de datos.

Boton Borrar

@ Bormrar

Este botdn permite eliminar un registro en aquellos casos que sea factible borrar su contenido; El
botdn estara inactivo en las ocaciones que ya no sea posible eliminarlos.

Boton Clonar

Esta funcion nos permite copiar los datos de un registro para utilizarlos en uno nuevo y no tener
que recapturar toda la informacion .

Boton Aprobar

En los casos donde se requiere aprobar algun registro, se debera seleccionar este boton para
poder iniciar el proceso.

Boton Cancelar

@ Cancelar

En los casos que sea factible, este boton permitira cancelar el documento; De lo contrario
permanecera apagado.
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Boton Herramientas

Este Boton contiene diferentes opciones de herramientas.

Manual de Titano - 32



Forma de Edicion - Boton de Herramientas

En esta leccion se muestra el funcionamiento y navegacién del botén de herramientas del
sistema.

El Boton de Herramientas

Este botdn permite desplegar una serie de funciones que se encuentran activas segun las
caracteristicas del modulo.

Opciones de "Herramientas"

o lo oo lo

En esta seccion encontramos las opciones: 1.Propiedades, 2. Importar xls, 3. Lista de Cambios
4. Seguridad, 5. Idioma y 6. Plantilla.

El icono de Propiedades

Nos indica el status de algun documento, éste se muestra al ubicarnos en dicho documento y
dando clic en el icono.

Status del Documento

| Id:6flv306ear | Slalus:70‘\ |
| |

El status de un documento tiene un valor designado segun el nivel del proceso en el que se
encuentre, si éste valor es menor a 10 el registro aun puede ser editado, si es mayor a 10 se
encuentra en proceso y ya no podra ser editado, si se muestra un Status mayor o igual a 70,
indicara que el registro ya ha sido procesado o contabilizado por lo cual ya no se podran realizar

cambios.
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El icono Importar Datos

Esta herramienta permite importar de forma masiva datos desde un archivo de Excel para
integrarlos al sistema.

Importar Datos

S - |- B

Carga de Archivos

Fecha de Subida + Descripaon id

= = = =~ N

En esta ventana se consulta el listado de Archivos que se han importado y se puede importar
archivos nuevos seleccionando el botén de INSERTAR.

icono de Lista de Cambios

El icono de "Lista de Cambios" despliega la bitdcora de usuarios que han modificado algun
registro o documento.

Forma Lista de Cambios

(o mprrr ] o]

| Lista de Cambios |

Fecha/Hora 4 Usuario Nombre del Campo Valor Anterior Nuevo Valor

Esta lista muestra el detalle de los distintos cambios realizados al registro.
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El icono de Seguridad

Nos permite configurar los diferentes niveles de acceso que tendra cada Grupo de Usuarios.

Forma de Seguridad

Forma

Forma Nombre [frmEInvoiceEdit

\ Cuadricula || Seguridad del Grupo |
® Editar Prod Grupo 4 Acceso Editar Insertar Borrar |Reportes | Exportar | Extra O | Extra 1 Id
Admin O O O O ] O ] [[]/61ea6eekyy

Los usuarios con privilegios de "Administrador" tendran acceso ilimitado a cada una de las
pantallas de Titano.

El icono de Idioma

Permite definir el idioma configurando desde una pestafia, etiqueta de campo de edicién,
nombre de un botdn. definiendo términos propios de la empresa o hasta un idioma completo.

Forma de Idioma.

(2 i ] 0]

Data Grid

En esta forma se muestra la lista de los textos que son desplegados en las pantallas del sistema.
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El icono Plantillas

Permite configurar la distribucion de los componentes en la pantalla.
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Forma de Edicion - Campos de Seleccion de Datos

Se mostraran ejemplos de Forma de Edicion con campos de seleccion

Forma de Edicion - Campos de Seleccién de Datos

Partida 1 Prod./Serv. Fe) ‘
Cuenta n R Contacto L
Descripcion Unidad p .

Negocio
> m
Cargo 0/Abono 0 Aux1 p

Aux2 p
Unidades1 0Unidadesz 0

Aux3 p

Dentro de varias formas de Edicién de los médulos se podran encontrar campos de seleccion,
representados por una lupa; Dichos campos estaran ligados con la informacién de otros médulos
del sistema por lo que cada vez que haya que seleccionar un dato dentro de estos campos se
abrira el Modulo correspondiente.

Ejemplo: M6dulo de Pélizas

Forma de Edicion - Campos de Seleccién de Datos

(o voorss ] » ovsar ] # ooocc ] wowoe ]+ mowtar J o catar J oimoimir ] o

Productos / Servicios |
Numero 4 Descripcion Descripcion Extra Existencias Id Cédigo 1 Cédigo 2 Cédigo 3 Cédigo 4 Cédigo 5

~ W x

Des Desarrollo de Software Desarrollo de Software 60r7k73jvm

INDEMNIZACION COL/INDEMNIZACION POR COLISION DE  INDEMNIZACION POR COLISION Sue26s20rh|

SerPro Servicios Profesionales Servicios Profesionales Smuy09k9v .

SWAIOBAS Licencia de uso de software JPFSoft|  Licencia de uso de software JPFS Skr7cufobd

SWDM Licencia de Uso de Software JPFSofi  Licencia de Uso de Software JPFS Skr77zttjy

SwWTItFE Licencia de software JPFSoft Titano Licencia de software JPFSoft Tital Sjofacklic

SWTitPre Licencia de software JPFSoft ERP Licencia de software JPFSoft ERP! Sjofdenme2

Timbrado Servicio de Timbrado Servicio de Timbrado Sjofrbbz42

TRANSMISION PROPI TRANSMISION DE LA PROPIEDAD D|  TRANSMISION DE LA PROPIEDAL Sue2j0us87

1. En este ejemplo, un vez abierto el mddulo ligado se debe seleccionar el dato requerido.
2. Se activa el botdn de seleccionar.

Una vez seleccionado el dato solicitado el sistema regresara a la forma de edicion del médulo
activo.
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Forma de Edicion - Pestana de Documentos Anexos

En esta leccidon se mostrara el uso para poder anexar documentos al sistema.

Forma de Edicion - Pestana de Documentos Anexos

o

e

>

Subir archivos

®

La pestafia de Documentos Anexos aparece en la forma de edicién dentro de todos los méduos
del sistema y su funcionamiento es el mismo; Dentro de esta seccidon se podran integrar archivos
y /o documentos en diferentes formatos como TXT, XML, PDF, PNG, etc, para complementar la
informacion del documento.

1. Se selecciona la Pestafia de Documentos Anexos

2. En esta cuadricula se muestran en caso de existir los archivos que ya se han importado
anteriormente.

3. Paraimportar un archivo nuevo primero debemos seleccionar el archivo que se desea
activando el botén de Subir Archivos. O bien jalando y soltando sobre este botdn el archico
seleccionado desde el navegador de archivos de la computadora.

4. Esta funcién descargar el documento seleccionado.

5. Este botdn permite eliminar archivos existentes, seleccionando previamente el renglon
deseado de la cudricula.
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Modulo de Mis Entidades
Legales
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Médulo Entidad Legal - Mis Entidades Legales

En esta leccion se revisara el uso del Médulo de Mi Entidad Legal, en la cual se debera capturar
toda la informacion correspondiente de la o las empresas que se manejan.

Médulo de Entidad Legal - Mis Entidades legales

Titano - Software de Gestion Empresarial ( APPs Menu )

Adicionales Sesion (yas)

Mi Entidad Legal

- ——— Catalogos de Mis Entidades Legales
% Contabilidad

@ Contactos
cl Contratos
‘4} Fiscal

@ Materiales
i Noéminas
E Proyectos
m Tesoreria
ﬁ Ventas

* Herramientas
' Seguridad

1. Se selecciona el boton de Mddulos y se desplaza a Mi Entidad Legal.
2. Seleccionar la opcién de Mis Entidades Legales y dar clic.

Mis Entidades Legales - Forma de Consulta

Titano - Software de Gestion Empresarial ( My Legal Entities )

=T OEEES L O

Nombre 4 Nombre Comercial

Administracion Informatica Empresarial, SA de CV eGlobalProjects Sjodkyfxqe

En esta forma se mostrara el listado de empresas existentes; Para editar o agregar una nueva
empresa, unicamente hay que seleccionar el boton correspondiente para poder ingresar a la
forma de edicion.
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Mis Entidades Legales - Forma de Edicion - Pestafia Mi Empresa

Mi Empresa Campos de Usuario || Contabilidad Reportes Tesoreria Noémina Documentos Anexos

Empresa Domicilio

Nombre ‘ Calle ‘
Nombre ‘ Namero Ext. Numero Int.
Comercial
eMail ‘ Colonia ‘
g ’7 Localidad ‘
. ’— Referencia |
Otro_Tel Del/Mun \
T "
R.F.C. G

) C.P.
Régimen [
Certificate ‘

O view Logo Upload file Sub|r archivo

(*.bmp)

‘ (build:.) prod_Sjodkyfxqe|Administracién Informatica Empresarial,
4

-_—

En estos campos se debera capturar la informacion basica de la empresa.

2. En esta seccidn se podra anexar el logo de la empresa, unicamente se activa este bétén, se
elige el archivo indicado y se da clic para cargar el Logo de la empresa.

3. En esta seccion se podra agregar informacién adicional.

Pestafas de captura.

5. Unavezingresada toda la informacion requerida se debe seleccionar y dar clic en el botén

de Guardar.

-

Mis Entidades Legales - Forma de Edicion- Pestafia Campos de Usuario

=

Mi Empresa | Campos de Usuario Contabilidad Reportes | Tesoreria Némina Documentos Anexos

Usuario 1 I Usuario 6

Usuario 2 | Usuario 7 [

Usuario 3 [ . Usuario 8 [

Usuario 4 [ Usuario 9 [

Usuarols [ Usuario 10 |

Grupo 1 ‘ §ol Grupo 6 [ ¥
Grupo 2 [ ol Grupo 7 [ pel
Grupo 3 ‘ yel Grupo 8 ‘ ' Fo)
Grupo 4 ‘ p Grupo 9 [ P
Grupo 5 [ pe Grupo10 [ »

1. En esta seccién se podra agregar informacién especifica o0 necesaria para esa empresay es
configurable segun las necesidades requeridas.
2. Listas desplegables configurables.
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Mis Entidades Legales - Forma de Edicién - Pestafna de Contabilidad

o

|
Mi Empresa ‘ Campos de Usuario ‘ Contabilidad ‘ Reportes “ Tesoreria } Némina U Documentos Anexos ‘
|

Contabilidad

Clientes Nac |Clientes P Ventas ‘Ingresos yel
Clientes Extr [Clientes P Ventas N.Crédito | yol
Deudores [ Fol Compras [ yol
Nac

Deudores | £ Compras N.Crédito | §ol
Extr

Prov. Nac | »p Anticipos (Pagos) ‘ yel
Prov. Extr | £ Anticipos (Cobros) [ yol
Acreedores | ol

Nac

Acreedores | Fol

Extr

O
Libro Contable [PRINCIPAL

Moneda ‘Pesos mexicanos P

1. En esta pestafia se deberan seleccionar las cuentas que se encuentren vinculadas a esta
empresa, unicamente se debe seleccionar el dato requerido activando el icono de la lupa
para acceder al listado del médulo correspondiente.

Mis Entidades Legales - Forma de Edicion - Pestaiia de Reportes

o

Mi Empresa “ Campos de Usuario “ Contabilidad “ Reportes H Tesoreria H Noémina ‘ Documentos Anexos

Reporte CFDI Jal

En esta seccion se selecciona el formato del reporte.

Mis Entidades Legales - Forma de Edicion - Pestaiha de Tesoreria

=

1 Mi Empresa ‘ Campos de Usuario H Contabilidad H Reportes Tesoreria “ Némina H Documentos Anexos

Tesoreria

Cta Banco §ol

En esta pestafia se selecciona la cuenta de banco por defecto ligada a las operaciones de la
empresa.

Mis Entidades Legales - Forma de Edicion - Pestana de Nomina

En esta seccion se captura el registro Patronal de la Empresa y se selecciona el tipo de riesgo a
la que esta sujeta.
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Catalogo de Mis Entidades Legales - Sectores

En esta seccion se registran los datos de los diferentes Sectores que integran la Empresa.

Catalogo de Mis Entidades Legales - Sectores

_-Ilédnlm- Adicionales Sesion (yas)

" N\ Mis Entidades Legales
L..I Compras

=N catilogos de Mis Entidades Legales
AIA Contabilidad = ﬁ
Contactos .

E:g Unidades de Negocio
O{ Contratos

Mi Entidad Legal

AB  Series Facturacién

7 Fical
M4 Fisca A

@A Departamentos
D roteines

e Certificados
i Néminas

J{}L Codigos de Grupo
E Proyectos

0 Etiquetas
@) Tesoreria X

Configuracién Global

=)
ﬁ Ventas
—

§l\ Herramientas

' Seguridad

su

Se selecciona la pestaiia de Modulos se navega hasta localizar el médulo de Sectores.
seleccionar sectores y dar Clic..

Catalogo de Mis Entidades Legales - Sectores - Forma de Consulta

Titano - Software de Gestion Empresarial ( Sectors )
[ moim ] =]

Sectores

Description 4

En esta forma se muestran los registros de los sectores registrados, para poder editar o insertar
un registro nuevo unicamente seleccione la funcién correspondiente para abrir la forma de
edicion.

Catalogo de Mis Entidades Legales - Sectores - Forma de Edicion

- ]

Sector “ Unidades de Negodio \‘ Documentos Anexos

En esta seccion se asigna un nombre o descripcion del sector .
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Sectores - Forma de Edicién - Pestaiia de Unidades de Negocio

- ]
Sector ‘ Unidades de Negocio ‘3 Documentos Anexos ‘

Unidades de Negocio
l2En

En esta seccion se deberan seleccionar las unidades de negocio que se encuentran ligadas a
cada sector.
Se debe activar el botén de seleccion, que abrira el listado del médulo de Unidades de Negocio.
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Catalogo de Mis Entidades Legales - Unidades de Negocio

En esta leccion se revisara el uso del médulo de Unidades de Negocio.

Catalogo de Mis Entidades Legales - Unidades de Negocio

[© Modulos Adicionales Sesion (yas)

O

" ”\ Mis Entidades Legales
Y conor
e RN R RPRRIEY  Catalogos de Mis Entidades Legales

5IA Contabilidad —

T
@ Contactos

IEE Unidades de Negocio |
Cof contratos
= AB  Series Facturacién
97 Fiscal
Yy = N

RQ Departamentos
@ Materiales

Q oo
B

& Cadigos de Grupo
T

D etiquetas
Q) Tesoreria

@ Configuracién Global
&
w\ Herramient
0 o
®-

Se selecciona la pestaiia de Modulos, se navega hasta localizar el médulo de Catalogos de Mis
Entidades
seleccionar Unidades de Negocio y dar Clic..

Catalogo de Mis Entidades Legales - Unidades de Negocio - Forma de Consulta

[+ metar_] o citar ] arimic_J o |

Unidades de Negocio

Administracién 6cjelshszi

Desarrollo 60q0sh3ic1
Gastos de Venta 6bxty9ai2y
Licencias de Software 60pzg03yS!
Servicios Profesional les 601xsqcpsb
Timbrado 60rb7Ik7uv

En esta forma se muestran las Unidades de Negocio registradas. Para poder editar o insertar un
registro nuevo unicamente seleccione la funcién correspondiente para abrir la forma de edicion.
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Catalogo de Mis Entidades Legales - Unidades de Negocio - Forma de Ediciéon

o
Unidad de Negocio || Ssectores Campos de Usuari Documentos Anexos ‘
Unidad de Negocio Domicilio
[ Inactivo Calle ‘
Nombre ‘Gastos de Venta Numero Ext. Numero Int.
Tel 1 Colonia [
Tel 2 Localidad [
Otro_Tel Referencia [
eMail ‘ Del/Mun ‘

Estado
Certificado 2 c.p. ’7
Serie pel

N

En esta seccion se debera capturar la informacion general de la unidad de negocio.
Se debe indicar si es una unidad activa o inactiva.

Se selecciona la Serie y certificado de factura.

Se podra agregar informacion Adicional.

Pestafas de Registro.

abkonN=

Unidades de Negocio - Forma de Edicion - Pestaina de Sectores

‘ Unidad de Negocio ‘ Sectores “ Campos de Usuario ‘ Documentos Anexos ‘

Sectores

Description 4

En esta seccion se debera seleccionar el sector al que se encuentra ligada la unidad de negocio.
Se debe activar el boton de seleccion, que abrira el listado del mdédulo de Sectores.

una vez abierto el Modulo ligado, se debera escoger el dato o datos requeridos utilizando el
boton de Seleccionar.
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Unidades de Negocio - Forma de Edicién - Pestafna de Campos de Usuario

Unidad de Negocio Sectores Campos de Usuario Documentos Anexos

Campos de Usuario
Usuario 1 ‘ Usuario 6

Usuario 2 Usuario 7

Usuario 3

Usuario 9

\ |
‘ Usuario 8 |
Usuario 4 [ |
| |

Usuario 5

Usuario 10

Grupo 6

Grupo 7

\ »
\ »p
Grupo 8 [ L
[ »p
\ »

Grupo 9

AR IR I)

Grupo 10

1. En esta seccion se podra agregar informacién especifica 0 necesaria para esa empresay es
configurable segun las necesidades requeridas.
2. Listas desplegables configurables.
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Catalogo de Mis Entidades Legales - Series de Facturacién

En esté mdédulo se podran ingresar distintos niumeros de serie de facturacion para poderlos
asignar a diferentes conceptos.

Catalogo de Mis Entidades Legales - Series de Facturacion

Adicionales Sesion (yas)

"\ Mi Entidad Legal > Mi Entidad Legal

" "\ Mis Entidades Legales
L..I Compras

o ‘: Catalogos de Mis Entidades Legale Catalogos de Mis Entidades Legales

AIA Contabilidad

E:E Sectores
Contactos .

E:g Unidades de Negocio
(’f'[ Contratos

}AB Series Facturacién |
LA,
MY Fisca A

MnA Departamentos
@ Materiales

w Certificados
i Néminas

JQL Cédigos de Grupo
ﬁ Proyectos

O Etiquetas
0)) Tesoreria .

@ Configuracién Global
=)
% Ventas
—
Ql\ Herramientas
' Seguridad

1. Seleccionar la pestana de Mi Entidad Legal
2. Navegar a catalogos de Mis Entidades
3. Seleccionary dar clic en el médulo de Series de facturacion

Catalogo de Mis Entidades Legales - Series de Facturacion - Forma de Consulta

[emorme_] s

En esta Forma podremos consultar el listado de Numeros de serie de facturacion existentes.
Para editar o dar de alta un nuevo numero de serie, Unicamante se debe seleccionar el botoén de
Insertar o Editar segun sea el caso.
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Catalogo de Mis Entidades Legales - Series de Facturacion - Forma de Edicién

o_ouriar o

Series ’ Documentos Anexos

Serie
Folio .

1. En esta forma se asigan el Numero de serie y Folio de las Facturas.
2. Para el uso de la Pestana de Documentos Anexos se debera Consultar el Manual General
del Usuario en la seccion de Documentos Anexos.
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Catalogo de Mis Entidades Legales - Departamentos

En esta Médulo se capturan los datos correpondientes a los departamentos o areas en que se
divide la empresa.

Catalogo de Mis Entidades Legales - Departamentos

Titano - Software de Gestion Empresarial ( APPs Meni )
Médulos. Adicionales Sesion (yas)

Mi Entidad Legal

|\ Mi Entidad Legal

\7
\._.I Compras

N\ Mis Entidades Legales

} E Catalogos de Mis Entidades Legales Catalogos de Mis Entidades Legales

AIA Contabilidad

Eg Sectores
@ Contactos

E:E Unidades de Negocio
(’f'{ Contratos

AB  Series Facturacién
8 Fical
M4 Fisca a

@A Departamentos
@ Materiales

w Certificados
i Néminas

JQL Cadigos de Grupo
E Proyectos

0 Etiquetas
Q) Tesoreria

Configuracién Global
=)

ﬁ Ventas
—
§l\ Herramientas
' Seguridad

1. Seleccionar la pestafia de Mi Entidad Legal.
2. Navegar a catalogos de Mis Entidades.
3. Seleccionary dar clic en el médulo de Departamentos.

Catalogo de Mis Entidades Legales - Departamentos - Forma de Consulta

Departamentos

Description 4

x
x

En esta Forma podremos consultar el listado de Departamentos existentes dentro de la empresa.
Para editar o dar de alta un nueva empresa, unicamante se debe seleccionar el boton de Insertar

o Editar segun sea el caso.
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Catalogo de Mis Entidades Legales - Departamentos - Forma de Ediciéon

o

Departamento tabIWCGTab1 Documentos Anexos

Departamento
Description [

En este campo se debera captuar la descripcion .
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Catalogo de Mis Entidades Legales - Certificados

En éste Mddulo se cargan los certificados publicos y privados correspondientes.

Catalogo de Mis Entidades Legales - Certificados

Sesion (yas)

Mi Entidad Legal

"\ Mis Entidades Legales

\/
V Compras

| = Ccatalogos de Mis Entidades Legalex. Catalogos de Mis Entidades Legales

AIA Contabilidad

E:E Sectores
Contactos .

E:g Unidades de Negocio
0‘( Contratos
- AB  Series Facturacion
8F _ |
/| Fiscal °

M Departamentos
5

’—Mﬁud
B o

Codigos de Grupo

ﬁ Proyectos

0 Etiquetas
@) Tesoreria .

@ Configuracién Global

o

ﬁ Ventas
—

kl\ Herramientas

' Seguridad

1. Seleccionar la pestana de Mi Entidad Legal.
2. Navegar a catalogos de Mis Entidades.
3. Seleccionary dar clic en el moédulo de Certificados.

Catalogo de Mis Entidades Legales - Certificados - Forma de Consulta

O OEE e O

Number 4 ValidTo

00001000000202369259 CsD 2012-11-16 19:30:41 2016-11-16 19:30:41 Sjodslcied

En esta Forma podremos consultar el listado de certificados existentes.
Para editar o dar de alta un nuevo certificado unicamante se debe seleccionar el botdén de
Insertar o Editar segun sea el caso.
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Catalogo de Mis Entidades Legales - Certificados - Forma de Edicion

o
‘ Certificado || Documentos Anexos
Cer.Publico F- W |
Llave . Priv = : :
Subir archivos ‘
Tipo ‘
Valido Desde ‘ Cargar certificado Privado (*.key)
Valido Hasta [ Clave Personal ‘

Numero ‘--

Dentro de la Forma de edicon se debera cargar la informacion con los archivos correspodientes.
Para cargar los certificados publicos se debe seleccionar el boton Subir archivos.

1. Para cargar los certificados publicos se debe seleccionar el boton Subir archivos.

2. Se selecciona el archivo (*.cer) requerido.

3. Sedaclicen el botdon de Abrir.

Catalogo de Mis Entidades Legales - Certificados - Forma de Edicién - Cargar
Certificados Privados

o
‘ Certificado || Documentos Anexos
Cer.Publico = S |
Llave . Priv ‘-— . :
Subir archivos
Tipo ‘
Valido Desde ‘ Cargar certificado Privado (*.key)
valido Hasta | Clave Personal |

Numero

o =

Para poder cargar certificados Privados sera necesario ingresar la clave de usuario.
Seleccionar el boton de Subir archivos

Seleccionar el archivo (*.key) requerido

Dar clic en el boton de Abrir.

RoN~
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Catalogo de Mis Entidades Legales - Cédigos de Grupo

En este mdédulo se designan cédigos para los diferentes grupos de usuarios.

Catalogo de Mis Entidades Legales - Cédigos de Grupo

Titano - Software de Gestion Empresarial ( APPs Menu )

"\ Mis Entidades Legales

= 3 de Mi: e (s Catalogos de Mis Entidades Legales
q‘b Contabilidad
23 Sectores
@ Contactos '

E:g Unidades de Negocio
w Contratos

»} Fiscal
[ ]
QA Departamentos

@ Materiales

' Certificados
i Noéminas ; i
E Proyectos

0 Etiquetas

w Tesoreria
@ Configuracion Global
ﬁ Ventas

AB  Series Facturacion

1. Seleccionar la pestafia de Mi Entidad Legal.
2. Navegar a catalogos de Mis Entidades.
3. Seleccionary dar clic en el médulo de Cddigos de Grupo.

Catalogo de Mis Entidades Legales - Cédigos de Grupo - Forma de Consulta

Comsersr ] o cotw] cmprmie ] 6]

Tipo de Cédigo de Grupo

Code « Description |

~ x [~ x |
AcHi0O1 Activities History 01 =)
AcHi02 Activities History 02
AcHi03 Activities History 03
AcHi04 Activities History 04
AcHi0S Activities History 05
AcHi06 Activities History 06
CoLe01 Contacts Legal Entity 01
ColLe02 Contacts Legal Entity 02
CoLe03 Contacts Legal Entity 03
CoLe04 Contacts Legal Entity 04
ColLe05 Contacts Legal Entity 05
ColLe06 Contacts Legal Entity 06
CoPe01 Contacts People 01
CoPe02 Contacts People 02
CoPe03 Contacts People 03 .
CoPe04 Contacts People 04
CoPe05 Contacts People 05

Pagina (Wl de 2 »> »1

En esta seccion se muestra el listado de los cédigos de grupo existentes.
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Catalogo de Mis Entidades Legales - Cédigos de Grupo - Forma de Ediciéon

Comprm ] o]

‘ Cédigos de Grupo ‘

R RRHiARRRZLARDTDDRRRR
. —— —_—————

En esta seccion se deben capturar todos los items que seran desplegados para dicho cdédigo de
grupo.
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Catalogo de Mis Entidades Legales - Etiquetas

El médulo nos permite establecer etiquetas, las cuales pueden ser usadas dentro de otros
modulos como indicadores del registro correspondiente.

Catalogo de Mis Entidades Legales - Etiquetas

Titano - Software de Gestion Empresarial ( APPs Meni )

=} Adicionales Sesion (yas)
o Mi Entidad Legal
‘ Z”\ Mis Entidades Legales
Compras
— slogos de Mis Entidades Legales Catalogos de Mis Entidades Legales
Contabilidad
28 e
Contactos
Etg Unidades de Negocio
s

AB  Series Facturacién

[ ]
MA Departamentos

e Certificados
JQL Cédigos de Grupo

Proyectos )
Q—Em
Tesoreria

@ Configuracién Global

Ventas

Herramientas

R CENLIXPSE

Seguridad

1. Seleccionar la pestaia de Mi Entidad Legal.
2. Navegar a catalogos de Mis Entidades.
3. Seleccionarydar clic en el moédulo de Etiquetas.

Catalogo de Mis Entidades Legales - Etiquetas - Forma de Consulta

e 0
Etiquetas
Description 4 | Id

En esta seccion se muestra el listado de Etiquetas existentes.
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Catalogo de Mis Entidades Legales - Etiquetas - Forma de Ediciéon

Etiquetas Documentos Anexos

Descripcion | ‘

En esta seccion se captura la descripcion de la Etiqueta
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Catalogo de Mis Entidades Legales - Configuracion Glogal

Este Mddulo nos permite establecer el valor de las variables para afectar la forma en que se
comporta el sistema.

Catalogo de Mis Entidades Legales - Configuracion Glogal

Titano - Software de Gestion Empresarial ( APPs Menu )

Adicionales Sesion (yas)

Mi Entidad Legal

+ "\ Mis Entidades Legales
L..I Compras
—— Catalogos de Mis Entidades Legales > Catalogos de Mis Entidades Legales

AE Contabilidad _

ﬁ Sectores
@ Contactos

E:g Unidades de Negocio
(’f{ Contratos

AB  Series Facturacion
8 _
A Fiscal o

|an Departamentos
@ Materiales

’ Certificados
i Nominas

JQL Codigos de Grupo
E Proyectos

0 Etiquetas
@ Tesoreria

@ Configuracion Global
ﬁ Ventas
* Herramientas
' Seguridad

1. Seleccionar la pestana de Mi Entidad Legal.
2. Navegar a catalogos de Mis Entidades.
3. Seleccionary dar clic en el médulo de Configuracion Global.

Catalogo de Mis Entidades Legales - Configuracion Glogal - Forma de Edicion

‘ Configuracién Entidad ‘ Configuracién Global ‘ Documentos Anexos [

Configuracion Global

[Process]

ProcessServer=on
processGLJournalsEntry=on

En esta seccion se capturan los valores de las variables correspondientes.
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Modulo de Contabilidad
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Mdédulo de Contabilidad - Lotes

En ésta leccidn se revisara el uso del médulo de contabilidad del sistema.

Moédulo de Contabilidad

Titano - Software de Gestion Empresarial ( APPs Menu )

Modulos Adicionales Sesion (yas)

~\ Mi Entidad Legal
L‘I Compras
.
A.I.h Contabilidad . ) Modulo de Contabilidad

Lotes
@ Contactos B ‘
C] Periodos Abiertos
C‘{ Contratos
] Pélizas Contables
b‘ Fiscal
AIA Balanzas de Comprobacion
@ Materiales
—— Catdlogos de Contabilidad
i Noéminas

1. Se selecciona el médulo de Contabilidad.
2. Se selecciona el médulo de Lotes.

Modulo de Contabilidad - Lotes - Forma de Consulta

Titano - Software de Gestion Empresarial ( Lotes de Pélizas )
T O O O

escription

2016 02 020160251 20160251
2016 o1 0201601SI 201601SI
2015 12 0201512TrCo 201512TrCo
2015 12 0201512P1 201512P1
2015 12 0201512TrPa 201512TrPa
2015 12 0201512SI 201512S1
2015 11 020151181 20151181
2015 11 0201511P1 201511P1
2015 11 0201511TrPa 201511TrPa
2015 10 0201510P1 201510P1
2015 10 0201510SI 201510SI
2015 10 0201510TrPa 201510TrPa
2015 09 0201509S1 201509S1
2015 09 0/201509P1 201509P1
2015 09 0201509TrPa 201509TrPa
2015 08 0201508S1 201508S1
2015 08 0/201508P1 201508P1

En esta forma se muestra el listado de lotes existentes.
Para Editar o Insertar un nuevo lote se debera seleccionar el botdn correspondiente.
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Moédulo de Contabilidad - Lotes - Forma de Edicion

Lote ‘ Documentos Anexos

Referencias

Lote 7

Description

Afio -- No Sel V.
Mes ‘—— No Sel v

Se asigna un valor o numero de lote.

Se hace una descripcion del lote.
Seleccionar el afo correspondiente al lote.
Seleccionar el mes correspondiente al lote.
Seleccionar el boton Guardar y dar clic.

aobkownN =
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Moédulo de Contabilidad - Periodos Abiertos

En ésta leccion se revisara el uso del moédulo de Periodos Abiertos lo que permite establecer los
periodos con los que podemos trabajar, y cerrar aquellos donde ya no queremos tener mas
operaciones.

Moédulo de Contabilidad - Periodos Abiertos

Titano - Software de Gestion Empresarial ( APPs Menti )

Médulos Adicionales Sesion (yas)
N\ Mi Entidad Legal
“I Compras
e
ﬁp Contabilidad ‘ N Médulo de Contabilidad
B Lotes
@ Contactos
[:] Periodos Abiertos '
w Contratos
) s !!J Pélizas Contables
ﬂ Fiscal
AIA Balanzas de Comprobacion
@ Materiales
——— Catélogos de Contabilidad
i Noéminas
E Proyectos
@) Tesoreria

1. Se selecciona el mdédulo de Contabilidad
2. Se selecciona el modulo de Periodos Abiertos

Contabilidad- Periodos Abiertos - Forma de Consulta

[ Lo corr ] cimpeme o]

2016 02 6fgfsvmsie
2016 01 6efsq4agmn
2015 12 64311n0f5]
2015 11 6c37cv2ab7
2015 10 6aosukto77
2015 09 69jxf8lgeg
2015 08 68f10065fa
2015 07 . 676ey9zutj
2015 06 661220150
2015 05 64yd6d2guc
2015 04 6303afikio
2015 03 g 62iugldiac
2015 02 @ 61hiczfn76
2015 01 g 60pzelgats
2015 00 601xrcp2sv.
6fr216u00v

1. Se podra editar un registro seleccionando el reglon deseado en la cuadricula y activando el
boton de Editar.
2. Se podra Insertar un nuevo periodo seleccionando el botdon de Insertar.
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Contabilidad - Periodos Abiertos - Forma de Edicion

Titano - Software de Gestion Empresarial ( Periodo Abierto )

Periodo Documentos Anexos

Periodo
[2015 v

Mes 12 v

‘ 0 cerrado

Se selecciona el afio correspondiente al periodo.

Se selecciona el mes correspondiente al periodo.

Se marca el recuadro Unicamente para especificar si es un periodo cerrado.
Se selecciona el botéon Guardar y se da clic.

BN~
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Moédulo de Contabilidad - Polizas Contables

En ésta leccidn se revisara el uso del médulo de Pélizas Contables

Moédulo de Contabilidad - Polizas Contables

Titano - Software de Gestion Empresarial ( APPs Menii )

#\ MiEntidad Legal

\t{ Compras
.
I_Q_MW ‘ Médulo de Contabilidad

Lotes
@ Contactos E
C] Periodos Abiertos
(H Contratos
= !! | pélizas G l
‘4‘ Fiscal e |
@ 5E Balanzas de Comprobacion
Materiales
—— Catalogos de Contabilidad
i Noéminas
E Proyectos
m Tesoreria
=}
ﬁ Ventas
& Herramientas
' Seguridad
su

1. Se seleciona el médulo de Contabilidad.
2. Se selecciona la opcién Modulo de Pélizas Contables.

Contabilidad - Pélizas Contables - Forma de Consulta

Pélizas Contables

Titano - Software de Gestion Empresarial ( Pélizas Contables )
:

Description

Conexion actual

(build:.) prod_5j inistracion itica Empresarial,

En este Médulo se muestra el listado de Pdlizas existentes, y se podran dar de alta nuevas
polizas asi como editarlas en caso de que éstas no hayan sido aun procesadas.
1. El Status hace referencia al nivel de proceso que tiene un documento.
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Hace referencia al tipo de documento.

Se refiere al numero de péliza asignado por el sistema.
Se refiere a la referencia del registro.

Fecha del registro de la poliza.

Es la descripcién incluida en la pdliza

ID. es la clave que genera el sistema para la poliza.

NN

Poélizas Contables - Forma de Edicion

(o cncir ] o I3

Péliza ” Campos de Usuario

SI Cargos 1.1

Poliza 586 . Tipo

Fecha/Hora 2016/02/05 Referencia SI2 Abonos
Lote de Contabilizacion Descripcién CLIENTE PRUEE Diferencia
Lote 201602S1201602 yo)

Libro Contable PRINCIPAL . 0

Cuadricula H Partida H SAT H Document H Moneda H Campos de Usuario de la Linea |

1|1 Clientes TIMBRADO TEST 1.16 0.00 Servicios Profesic CLIENTE PRUEBA Timbrado Sin Proyecto il 6flv306ec
225 Iva Trasladado No Cobra¢ 0.00 0.16 Servicios Profesic CLIENTE PRUEBA Timbrado Sin Proyecto 25 6flv306eq
uitar
34 Ingresos TIMBRADO TEST 0.00 1.00 Servicios Profesi¢ CLIENTE PRUEBA|Timbrado Sin Proyecto 4 6flv306e;j
e Editar Prod
@ Import File .
@ Quitar todas

Page . of 1

Dentro de esta forma se capturan los datos necesarios para generar una poliza.

1. Pestanas de captura para la generacién de pdélizas.

2. Elsistema asigna automaticamente el numero de pdliza y registra la fecha en la que es
generada.

3. En ésta seccion se debera seleccionar el Lote y el Libro contable al que corresponde el

registro.

Se captura la descripcion, tipo y referencia del documento.

Se muestran los totales finales correspondientes.

Se muestran y se registran los moviemientos y detalles de la pdliza.

Botones de funcion para la edicion de partidas y detalles de polizas.

Pestanas de Captura para la generacion de Partidas.

o NSO OR
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Pélizas Contables - Forma de Edicion - Pestaina de Campos de Usuario

poliza | Campos de Usuario ‘} Tesoreria H Herramientas || Documentos Anexos
User Field 1 User Field 6
User Field 2 User Field 7
User Field 3 ‘ User Field 8
User Field 4 User Field 9
User Field 5 User Field 10

Group Code 1 Group Code 6

Group Code 2 Group Code 7

Group Code 8 .

Group Code 9

Group Code 3
Group Code 4

AR IR
oYY Y Y

Group Code 5 Group Code 10

1. En esta seccién se podra agregar informacién adicional
2. Listas desplegables configurables.

Polizas Contables - Forma de Edicion - Pestana Tesoreria

‘ Poliza “ Campos de Usuario | Tesoreria H Herramientas “ Documentos Anexos
Banco | ¥ol Banco | yo)
guré%etg [ yol Cuenta ‘
Tipo [-- v Beneficiario |
No. RF
Fecé:aheque Total - ‘

En esta seccion se captura toda a informacion referente a los datos del pago de la operacion.

Poélizas Contables - Forma de Edicion - Pestaina de Herramientas

| poliza H Campos de Usuario ‘ Tesoreria “ Herramientas H Documentos Anexos

Herramientas

=  Reversar

Permite cambiar los signos a todos los cargos y abonos para tener una péliza de reversion, con el
objeto de poder cancelar un documeto anterior.
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Poélizas Contables - Forma de Edicion de Partidas de Pdliza - Pestana Cuadricula

Produc.o Contacto

T R IS
: oot

2 5,460.00 0.00 6g8cjfmnav
ORI .. 59000 000 soscimi
e Editar Prod

& Import File

Page [l of 1

En ésta forma se capturan los detalles de la pdliza.

1. Dentro de la cuadricula se visualizan las Partidas correspondientes a la pdliza.
2. Botones de funcién para la edicion de partidas y detalles de pdlizas.
3. Pestanas de Captura.

Botones de Funcion Para la Edicion de Partidas.

Partidas

© Agregar

© Quitar
e Editar Prod

22 Import File

@ Quitar todas

1. Sirve para insertar una nueva partida.

2. Permite copiar todos los datos de una partida en particular para no tener que recapturar toda
la informacion.

3. Permite eliminar la partida seleccionada.

4. Permite editar la partida seleccionada.

5. Permite importar un archivo para la carga masiva de multiples partidas.

6.

Elimina todos los movimientos o partidas existentes de esa pdliza.
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Poélizas Contables - Forma de Edicion - Pestaina Partida

Partidas Cuadricula \‘ Partida ‘ SAT \ Document “ Moneda Campos de Usuario de la Linea

© Agregar Producto Auxiliares
Partida Prod./Serv.
87 conaceo

Descripion @ uricad
Negocio
Cantidad Proyecto

Cargo 0/Abono Aux1l

, |Aux2
Unidades! 0 UnidadesZ 0

Aux3

22 Import File
@ Quitar todas

ACRCIRCIR IR IR IR ¢!

En esta pestaia se capturan los datos generales de la partida .
1. En esta seccién se captura la descripcion de la partida y la cuenta contable donde sera
realizado el asiento.

2. Se deben especificar los importes del asiento contable.
3. Se podra especificar los auxiliares que seran afectados con dicho asiento.
4. Se pueden prorratear los importes entre diferentes Unidades de negocio o proyectos.

Posteriormente se selecciona la pestaia de Partida y se activa el boton de prorrateo ya sea
que se desee prorratear los importes entre diferentes Unidades de negocio o proyectos.

Pélizas Contables - Forma de Edicién - Prorrateo de Registros

Prorrateos

Auxiliar

Auxiliar

tmporte ®

Prorrateo

Selected Importe Description 1d

Administracién 6cje1shszi
Desarrollo 60q0sh3ic1
’ Gastos de Venta 6bxty9qizy
Licencias de Software 60pzg03ySl

Servicios Profesional les 601xsqcpsSb
Timbrado 60rb7Ik7uv

mlElEEEE

Una vez acivado el botdn de prorratear se abrira la forma correspondiente.

1. Con estos botones podemos seleccionar o deseleccionar todas las Unidades de Negocio o
Proyectos existentes.

En esta seccion se seleccionan las Unidades de Negocio o Proyectos con los que se desea
realizar el prorrateo.

3. Se activa éste boton para ejectutar la operacién.

N
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Pdlizas Contables - Forma de Edicion - Pestana SAT

‘ Cuadricula ‘ Partida ‘l SAT ‘ Document “ Moneda H Campos de Usuario de la Linea
|

CFDI - XML

uuID \ P

RFC ‘

Se selecciona el comprobante fiscal vinculado a esta transaccion.

Polizas Contables - Forma de Edicion - Pestana Documeto

I Cuadricula H Partida U SAT ‘ Document

Moneda “ Campos de Usuario de la Linea

Documento

Cambiar No Doc

Fecha ‘
Dias Crédito

Documento

En este apartado se anexa la informaciéon del documento que genera la operacion.

1. Este boton sirve para cambiar el Numero de Documento aun cuando la pdliza ya ha sido
aprobada.

Poélizas Contables - Forma de Edicion - Pestana Moneda

Moneda H Campos de Usuario de la Linea f

Moneda P

Tipo Cambio ‘
Importe

Se selecciona la moneda con la que se realizé la operacion.
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Pélizas Contables - Forma de Edicion - Campos de Usuario

I Cuadricula | Partida SAT Document Moneda Campos de Usuario de la Linea

Campos de Usuario
User Field 1

User Field 4
User Field 2 User Field 5
User Field 3 User Field 6

En estos campos se podra capturar informacién adiconal.
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Médulo de Contabilidad - Balanzas de Comprobacion

En esta leccion se mostrara el funcionamiento del médulo de Balanzas de Comprobacién. para
verificar las cifras de los cargos y abonos considerando los saldos iniciales del mes, los
moviientos del mes y el saldo final.

Seleccion del Modulo

Titano - Software de Gestion Empresarial ( APPs Menu )

Modulos Adicionales Sesion (yas)

Vi Entidad Legal
+
L..I Compras
‘% g Q) N Médulo de Contabilidad

Lotes

@ Contactos E

D Periodos Abiertos
W Contratos
5 Pélizas Contables
/| Fiscal

‘ @ Balanzas de Comprobacion @‘

@ Materiales

— Catdlogos de Contabilidad
i Nominas
E Proyectos
9)) Tesoreria
ﬂ Ventas
—

&'\ Herramientas

1. Seleccionar Médulos desplazarse a Médulo Contabilidad.
2. Desplazarse y Seleccionar Médulo de Balanza de comprobacion y dar clic.
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Balaza de Comprobacién - Pestafia Balanza de Comprobacion

B O

Balanza Comprobacién Auxiliar Transacciones Documents Herramientas
Id

Final Cargo: |Final Abono |Aux. Codigc |Aux. Descri

Cuenta Descripcion |Inicial Carg |Inicial Abon| Cargos Abonos

~ - - - -H -H N -B:-H:-H:-H: -

Filtro del Auxiliar
Todos v

2

Rango Cuentas
De

Hasta

W Aplicar Filtro

Pagina . de0 »> »t

Conexion actual

Balaza de Comprobacién - Pestana Auxiliar

[cimprmie_] =

Herramientas

Transacciones Documents

1d

-- M ~

Final Cargos |Final Abonos | Aux. Cédigo |Aux. Descrip

- B -- B - B -

Abonos

Cargos

-~ I -

Cuenta Descripcion |Inicial Cargo |Inicial Abono

- o e T

Parametros

Auxiliar
Contactos

Balaza de Comprobacidén - Pestafia Transacciones

Balanza Comprobacion Auxiliar Transacciones Documents Herramientas
Afio | Mes |Cuent: | Descri/Nimel| Ln. |Fecha |Tipo C |Refere |Desc. |Desc.
Auxiliar

Contactos

Auxiliar / Cuenta
Auxiliar Selec. )/

Mes / Afio
Mes Actual

W Aplicar Filtro

© Exporta XLS

© Ver pPéliza
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Balaza de Comprobacién - Pestana Documentos

_
o reoess_] 5 ovsor [N (< impim_] a]

Balanza Comprobacién Auxiliar Transacciones Documents Tamientas

Parametros Documentos Transacciones del Documento

Auxiliar
Descripcion

Documento 4 Descripcion TotBalance TotDebit TotCredit Contacto Producto U.Negocio Proyecto

Auxiliar Seleccion ¥

Activos / Todos
Activos con saldo ¥

@ Aplicar Filtro

Marcar OK

Desmarcar OK

Neteo Todos

Pdgina (il de 0 »> »1

Balaza de Comprobacién - Pestafia Documentos - Transacciones del Documento

Balanza Comprobacion Auxiliar Transacciones Documents Herramientas
Paramctros Documentos || Transacciones del Documento
Auxiliar

Id

== Ix| == Ix| == Ix| == Ix| == Ix| == Ix| == Ix| == Ix| == Ix| == Ix| == Ix| == Ix| == Ix| == Ix| == Ix| == Ix| == Ix| == Ix| == Ix| == Ix

Reviewe| Docume| Afio Mes | Cuenta |Descript|Nimero| Ln. |Fecha P|Tipo Do|Refereni|Desc. P¢|Desc. Ti| Cargos | Abonos |Contact|Product|U.Nego¢|Proyecti| Auxiliar | Auxiliar |Auxiliar | Date

= x| == Ix

Augxiliar Selecciona

Activos / Todos
Activos con saldo

® Aplicar Filtro

Desmarcar OK
Cambia No

Neteo Todos

Balaza de Comprobaciéon - Pestafia Herramientas

Balanza Comprobacion Auxiliar Transacciones Documents Herramientas

Enviar balanza de iva a fiscal
Version 201600-A Enviar permanente a fiscal

Afio 2016
- o ®

En esta pestafa se envia la Balanza de comprobacién al Médulo Fiscal
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Médulo de Contabilidad - Catalogos de Contabilidad - Libros Contables

En esta leccidn se revisara el Modulo de Libros Contables en donde se daran de alta los Libros
contables que se manejaran.

Médulo de Contabilidad - Catalogos de Contabilidad - Libros Contables

Titano - Software de Gestion Empresarial ( APPs Menii )
[ Médulos Adicionales Sesion (yas)

\  Mi Entidad Legal

\f{ Compras
% Contabilidad ! >) Médulo de Contabilidad
Lotes
) conoces =
D Periodos Abiertos
w Contratos
s Polizas Contables
O Fiscal -
/|
ﬁIA Balanzas de Comprobacién
@ Materiales
—— Catslogos de Contabilidad > Catilogos de Contabilidad
i Néminas
g ubros contabies
B oo
Q Cédigos Agrupadores
d
Q) Tesoreria —
Cuentas Contables
-
Q% Impuestos
m\ Herramientas
Auxiliares
Seguridad
' S 5] Parametros de Contabilizacién
-

1. Se seleciona el médulo de Contabilidad.
2. Se selecciona la opcién del Médulo de Libros Contables

Catalogos de Contabilidad - Libros Contables - Forma de Consulta

[+ iscror_J o cotor ] <o J o

Libros Contables

Ledger * Description

o1 PRINCIPAL 619ykggbs1

En esta forma se despliega el listado de libros contables existentes.
Para poder editar o Insertar un nuevo libro contable unicamente se debera seleccionar el boton
de Editar o Insertar para ingresar a la forma de edicién.

Catalogos de Contabilidad - Libros Contables - Forma de Edicion

(-]

Libro Contable ” Documentos Anexos ‘

Libro 01

Description  |pRINCIPAL ‘

Unicamente se debera capturar una clave y descripcion del libro.
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Médulo Contabildad - Catalogos de Contabilidad - Cédigos Agrupadores

Este médulo nos permite cargar y generar nuevos registros de codigos agrupadores cuya lista fue
publicada por el SAT.

Catalogos de Contabilidad - Cédigos agrupadores

Titano - Software de Gestion Empresarial ( APPs Menu )

/7 Mi Entidad Legal

+
‘% R t Médulo de Contabilidad
@ E Lotes
Contactos

[:] Periodos Abiertos
(H Contratos
.l Polizas Contables

/| Fiscal
AIA Balanzas de Comprobacion

== Catalogos de Contabilidad ‘ e ——
Nominas
e Libros Contables
Proyectos
Tesoreria —
Cuentas Contables

% Impuestos

Herramientas -
Auxiliares

Seguridad

Materiales

Ventas

.:@ Parametros de Contabilizacion

Su

1. Selecconar Pestafia de Catalogos y desplazar el mouse a contablidad.
2. Desplazarse ala Seccion de Catalogos de Contabilidad
3. seleccionary Dar clic en cédigos Agrupadores

Coédigos Agrupadores - Forma de Consulta

winverar Lo totar ] cmprmir ] 5

Codigos Agrupador

Grouper « Description
= x |~ x |~
6brhzvtx81 el
101.01 Caja y efectivo INO1.01
102.01 Bancos nacionales IN01.02
102.02 Bancos extranjeros IN01.03
103.01 Inversiones temporales IN01.04
103.02 Inversiones en fideicomisos IN01.05
103.03 Otras inversiones IN01.06
104.01 Otros instrumentos financieros IN01.07
105.01 Clientes nacionales IN01.08
105.02 Clientes extranjeros IN01.09
105.03 Clientes nacionales parte relacionada INO1.10
105.04 Clientes extranjeros parte relacionada INO1.11
106.01 Cuentas y documentos por cobrar a corto plazo nacional IN01.12
106.02 Cuentas y documentos por cobrar a corto plazo extranjero IN01.13
106.03 Cuentas y documentos por cobrar a corto plazo nacional parte IN01.14 N
106.04 Cuentas y documentos por cobrar a corto plazo extranjero par IN01.15
106.05 Intereses por cobrar a corto plazo nacional IN01.16 -

Pagina ded47 » »i

1.- En esta Forma se muestra el listado de los cddigos agrupadores y se podran corregir y dar de
alta registros nuevos seleccionando el boton de Editar o Insertar segun se requiera.
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Codigos Agrupadores - Forma de Edicion - Pestaina Cédigo Agrupador

Cédigo Agrupador ‘ Documentos Anexos f

Cédigo Agrupador

Cod. 105.03
Agrupador
Descripcion Clientes nacionales parte relacionada

En esta seccion se captura el cédigo y descricion conforme a la lista del SAT.

Tip: En éste modulo es posible Importar el listado de cédigos agrupadores publicados por el SAT,
utilizando la Funcion de Importar Archivos ubicada en el Boton de herramientas del sistema.

Para mas informacion respecto a la importaciéon de datos, revisar el Manual General de Titano
Seccion "Forma de Edicion - Boton de Herramientas.
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Médulo de Contabilidad - Catalogos de Contabilidad - Cuentas Contables

En esté mdédulo se dan de alta de las cuentas contables que utilizara la empresa para llevar la
contabilidad.

Modulos de Contabilidad - Seleccion de Moédulo

Titano - Software de Gestion Empresarial ( APPs Meni )

Adicionales Sesion (yas)

N Mi Entidad Legal

\7
\._.I Compras

AE Contabilidad > Médulo de Contabilidad

g Lotes
@ Contactos

C] Periodos Abiertos
0‘{ Contratos
Pélizas Contables
E_[A Balanzas de Comprobacidn
Materiales

}:*G)ﬁlogotde Contabilidad - | Catalogos de Contabilidad

Néminas
m Libros Contables

Proyectos

'qi Fiscal

q Codigos Agrupadores

Tesoreria

ECEAEQ

Ventas
Impuestos
&l\ Herramientas r
Auxiliares
' Seguridad 5] Parametros de Contabilizacién

a -

1. Seleccionar Médulo de Contabilidad
2. Desplazar el mouse a Catalogos de Contabilidad
3. Seleccionar Catalogo de Cuentas Contables

Cuentas Contables - Forma de Consulta

Descripcion CtaBalance |  Acreedora | CtaResumen Agrupador

1 Clientes 62iytzitos
10 IXE 1347172-4 v 6b91i6gpsg
10.1 Caja Chica v 6d60fodxxs
11 Deudores Diversos @ 6edsku13jn
12 Iva Acreditable No Pagago v 6bxurinffp
13 Iva Acreditable Efectivamente Pagado ‘ 6bxusfb2tz
14 Iva Por Recuperar bxussmjrt
15 ISR por i 6bxut3mf3i
16 Equipo de Transporte @ bxutkaini
17 Depreci Equipo de Transport v 6edsujv74d
18 Eq i cJ 6edsve7g27
19 Depreci Equipo de Of v 6edsxlusil

2 P dores/Acreed CJ @ 6brug3nmlg
20 Equipo de Computo cJ 6edsydtxxs
20 American Express v v 6brtvk3jkl
21 v 6edtonh01n
21 v v 6edta23msa
22 ISR Asimilados por pagar v v 6edtdo3bhg

Pégina jllll de 2 »> »1

1. En esta forma se puede consultar el listado de los catalogos del cuentas registrado.
2. Se podra Editar o Insertar conceptos nuevos seleccionando el botén de Editar o Insertar
segun se requiera.
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Cuentas Contables - Forma de Edicion

Cuenta Campos de Usuario || Documentos Anexos

Cuenta Contable

Cuenta cédigo . | P
Descripcion ’ Agrupador
Sub CtaDe | §o) Nivel ‘
Moneda | Jol .
Resultados / Balance Deudora/Acreedora Acepta polizas /
B B Resumen
) Balance U Deudora RS
J Resultados ) Acreedora ) Acepta Datos

En éstos campos se asigna numero y descripcion de la cuenta.

En los campos siguientes se seleccionan los datos de la cuenta.

En estos campos se marcan las caracteristicas de la cuenta.

Se selecciona el cédigo agrupadador con el codigo del SAT.

Se Inserta el nivel de la cuenta contable.

Se selecciona y se da clic en el botén Guardar.

Pestana de Campos de Usuario: Contienen campos libres para agregar informacién
adicional requerida.

8. Pestafna de Docuentos Anexos: Revisar la Leccion de Documentos anexos en el manual
general de Titano.

NoGakoON =
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Médulo de Contabilidad - Catalogos de Contabilidad - Impuestos

En esta leccion se muestra | manejo del Médulo de Catalogos de Impuestos.

Médulo de Contabilidad - Catalogos de Cotabilidad - Impuestos

Médulos Adicionales Sesion (yas)

~\  Mi Entidad Legal

L‘.I Compras

.
}% JEIN— i Médulo de Contabilidad
Lotes
@ Contactos E
D Periodos Abiertos
Cot  contratos
s Pélizas Contables
/| Fiscal
AIA Balanzas de Comprobacion
@ Materiales
‘: Catélogos de Contabilidad i Catalogos de Contabilidad
i Noéminas
m Libros Contables
ﬁ Proyectos
C..g Codigos Agrupadores
@ Tesoreria =
Cuentas Contables
ﬁ Ventas
g Impuestos
* Herramientas -
Auxiliares
Seguridad
' < :'@ Parametros de Contabilizacion
”

1. Seleccionar Médulo de Contabilidad.
2. Desplazar el mouse a Catalogos de Contabilidad.
3. Seleccionar Catalogo de Impuestos.

Catalogos de Contabilidad - Impuestos - Forma de Consulta

o veoesn ] 5 ouscr [+inserar_J o corar ] o mone ] 0]

Description + Percentage

VA O 0 Sue2am02hh

VA 16% 16 S{of7ImObx

En esta forma se muestra el listado de los Impuestos sobre las ventas.
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Catalogos de Contabilidad - Impuestos - Forma de Edicién

T o con ] o terecr Jo oow o cow o

Impuesto Documentos Anexos

Description IVA O '

Porcentaje o

Type IVA v

Cuentas de PASIVO

Por Cobrar |25 Iva Trasladado No Cobrado £ '

Cobrado |26 Iva Trasladado Efectivamente Cobrado

Por Pagar |12 Iva Acreditable No Pagago p

Pagado |13 Iva Acreditable Efectivamente Pagado

Se captura la descripcion del impuesto.

Se captura el porcentaje del impuesto.

Se selecciona el tipo de impuesto que puede ser IVA o IEPS.

Se selecciona la cuenta contable de pasivo por cobrar y lo efectivamente cobrado.
Se selecciona la cuenta contable de activo por pagary lo efectivamente pagado.

abkoN=
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Médulo de Contabilidad - Catalogos de Contabilidad - Auxiliares

En esta leccion se mostrara el manejo del Médulo de Catalogo de Auxiliares.

Médulo de Contabilidad - Catalogos de Contabilidad - Auxiliares

Titano - Software de Gestion Empresarial ( APPs Menu )

_-Hédulos— Adicionales Sesion (yas)

"\ Mi Entidad Legal

w Compras
m_mw Médulo de Contabilidad
Lotes
Contactos B
D Periodos Abiertos
Cot contratos
3 .l Pélizas Contables
/) Fiscal
515 Balanzas de Comprobacion
@ Materiales
l_ Catal e it Catalogos de Contabilidad
i Nominas '
“ Libros Contables
E Proyectos
C:g Codigos Agrupadores
@ Tesoreria =
Cuentas Contables
ﬁ Ventas
Q& Impuestos
Herramientas
L) [ o
Seguridad
' < ﬁ Parametros de Contabilizacion
=
“

1. Seleccionar Médulo de Contabilidad.
2. Desplazar el mouse a Catalogos de Contabilidad.
3. Seleccionar Catalogo de Auxiliares.

Catalogos de Contabilidad - Auxiliares - Forma de Consulta

O O e O

Auxiliar + Descripcion

Pagina (Nl de 6 »> »1

En esta seccion se muestra el listado de auxiliares existentes en la base de contabilidad, que
pueden ser Entidades legales, Productos, Proyectos, Uidades de negocio,etc.
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Catalogos de Contabilidad - Auxiliares- Forma de Ediciéon

{ Auxiliar ‘ Documentos Anexos

Cuenta Contable

Auxiliar

Descripcién IAdministracién

Tipo | Unidad de Negocio "

1. Se debe asignar un cddigo al auxiliar.
2. Se captura una descripcion.
3. Se selecciona el tipo de Auxiliar
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Mdédulo de Contabilidad - Parametros de Contabilizacion

En esta Leccion se revisara el uso del catadlogo de Parametros de Contabilizacion.

Moédulo de Contabilidad - Parametros de Contabilizacion

Titano - Software de Gestion Empresarial ( APPs Menii )

E 6dulos Adicionales Sesion (yas)

7\ Mi Entidad Legal

\!{ Compras
B s @)
@ Contactos E Lotes

[:] Periodos Abiertos
w Contratos
.l Pélizas Contables

.«} Fiscal

AIA Balanzas de Comprobacion
@ Materiales

|M CatAIon0S te Cona b

i Noéminas

e Libros Contables

E Proyectos c:
]

] Codigos Agrupadores
@ Tesoreria

Cuentas Contables
ﬁ Ventas
% Impuestos
% Herramientas —
Auxiliares

' Seguridad l Wﬂ
E

Este médulo es de configuracion y debera ser manipulado sélo por usuarios avanzados.

Modulo de Contabilidad - Parametros de Contabilizacion - Forma de Consulta

! Configuracién de Pélizas

Description 1d
~ X ~ =
PurchasesInvoices 619xrlir2v
SalesInvoices 619xr5izqg
TreasuryCollects 619xryilfq
TreasuryPayments 619xsbu3gg

En esta seccion se muestra el listado de scripts.
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'V

Modulo de Contabilidad - Parametros de Contabilizacion - Forma de Edicion

Configura: umentos Anexos

Cédigo Tipo ‘Saleslnvoices

Descripcion [Saleslnvoices

Configuracion

;Config of SalesInvoices (SI) v20150208a -
[Asientol]
5|ento Queryl=SELECT co. " Name ', pm. Type Code’, pm. Number’, pm.GL_Account_Receivable Payable Id, pm. DateTime  AS DocDateTime, pm. Our_Reference’,
pm. Your_ Reference , pm. Descngtlon AS Master descnptlon pm. Business Unit_Id", pm. Customer_Supplier_Contact Legal_Entity Id", pm." Salesperson_Buyer",
count_Reason’, pm. Total_Subtotal ", pm. Total_Discount’, pm. Total_Tax_Sales",

gm.‘curreng( Id", pm.’ Currency Exchange’, pm.’ Discount Percentage’, pm.

pm. Total_Tax Retentions‘,m.'Total Amount’, pm. Payment_Method’, pm. Payment _Form', pm. Payment Account Number’, pm. Treasury Center Id",

pm. Treasury Paid", pm. Treasury Type , pm. Treasury Check Number', pm. Treasury Source Bank Id", pm. Treasury Source Bank Account’,

pm. Treasury_Source_Our_Account Id’, pm. Treasury Date’, pm. treasury Amount S, pm.” reasurx Beneficiary , pm. treasury. Beneficiary Tax Id",

pm. treasury_Beneficiary_Bank_Id", pm. treasury_Beneficiary Bank_ Account’ , bm. Notes , bm. User_Fieldl", pm. User_Field2", pm. User Field3", pm. User_Field4",
lpm. User_FieldS", pm. User_Field6", pm. User_Field7", pm." User. Fields',L User_Field9", pm." User. 1d10°, pm. " User. Groug Code , pm. User Groug Code2

lpm. User_Group_ Code3" Qm.‘User Group_Code4", gm.‘User Group_Code5", pm. " User GFOUQ Code6’, pm. User Group_Code7", pm. User Group_Code8

pm. " User_Group_Code9", pm.’ User. Group Codel0’, pm.~ *, pm. Last_Status’, pm. Company’, pm.'Id", gg.‘gmg‘,gg.‘ltem Id’, pd. Description” AS

Detail _description, pd." Measure Id’, pd. Quantity ", d *, pd." Baseltem_Currency_Id", pd. Baseltem_Currency_Exchange", pd. Baseltem_Unit_Cost_Price’,

pd.” Document Unlt Cost_P , pd.” Document Subtot , bd. Document_Total_Amount’, pd. Local_U Cost_Price”, pd. Local_Subtotal ",
d. Local_Tax_Transferl Amount Local_Tax_Transfer2_ Amount’, Local_Tax_Retentionl_Amount’, pd. Local_Tax_Retention2_Amount’, pd. Local_Total_Amount",
pd." Customs”, pd. Customs Declarat *, pd.” Customs_Declaration_Date ", pd. Auxiliary_Account _Id", pd. Auxiliary Business Unit_Id", pd.  Auxiliary Project Id",

Ipd. " Auxiliary_Contact Id", pd. SAT_Cfdi UUID", pd.  SAT_Cfdi_Amount’, pd.  SAT_Cfdi TaxId", pd.  SAT_Cfdi_Id", pd. Purchases Sales_Id", ei."UUID" AS ElnvoiceUUID,

BRE

ei.” Total Amount” AS EInvoiceTotalAmount, ei.” Receptor TaxId™ AS ElnvoiceTaxId. ei."Id" AS EInvoiceld. pd.  Document Tax Salesl Id",

En este mdédulo se captura el scrip que define los asientos contables que se realizaran para cada

tipo de documento
Para mayor iformacion del uso de este médulo se debera consultar el Manual de Usuarios

Avanzados.
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Modulo de Contactos
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Médulo de Contactos - Entidades Legales

En este médulo se lleva el contol de datos de los contactos, ya sean Clientes, Provedores,
empleados, asociados etc.

Médulo de Contactos - Entidades Legales

Titano - Software de Gestion Empresarial ( APPs Menu )

—-Hédulos— Adicionales Sesion (yas)

"\ Mi Entidad Legal

\tl Compras
EE Contabilidad
|@ - Médulo de Contactos
@ Entidades Legales
Cf'{ Contratos ‘
s 2 o
y‘ Fiscal ‘
. » Vista Rapida
@ Materiales
- @ Actividades
i Nominas
Planeador de Actividades
m Proyectos
g Mensajes
m Tesoreria
—— Catdlogos de Contactos
ﬂ Ventas

* Herramientas
-

1. Seleccionar la pestafia de Modulos y desplazarse a Contactos.
2. Seleccionar Entidades Legales.

Médulo de Contactos - Entidades Legales - Forma de Consulta

T O T 6

Empresas / Personas Fisicas

Nomore Comercial

-

1y, 1 ——

En esta forma se muestra el listado de Contactos existentes.

Para editar o agregar una nueva empresa, Unicamente hay que seleccionar el botén
correspondiente para poderingresar a la forma de edicion.
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Médulo de Contactos - Entidades Legales - Forma de Edicién

[+ oo J o oiw ] o rrmcr Jo sorw ] o corw e o

Empresa / Persona Fisica Campos de Usuario Personas Relacionadz “ontabilidad Proyectos Tesoreria Documentos Anexos

Empresa / Persona fisica

O Inactivo O -Ning © -Ninguno 5 Vendedor
Nombre [BRUNO DIEGO GARCIA ROCHA | © Cliente Nacional © Proveedor Nacional & Comprador
A l © Deudor Nacional O Acreedor Nacional - A E"_"'F“ead°
o] O Cliente Extranjero  © Proveedor Extranjero(mm'"a)
erait | ] O Deudor Extranjero  © Acreedor Extranjero
w1 @y
[ Prospecto
TR E—
Domicilio
Facturacion
Calle I |
Moneda | l » Colonia l
Forma Page |- o Selection — " | |Localidad |
Método Pago | -- No Selection - M Referencia I

Condiciones | |

NimeroAct. [

Estado

Pais

l
l
I
Poblacion I
l
I

Dias Netos

=@
Dias de

Bezcusntss,
Datos de Pago .

Banco | | L
Cuenta | ‘ |

Beneficiario | |

En esta seccion se captura los datos generales del contacto.

Se seleccionan y capturan los datos comerciales.

Se especifican los datds del Crédito otorgado.

Se selecciona la cuenta e Institucidon bancaria con las que se efectuan las operaciones.
Se especifica el tipo de contacto que es.

Se captura los datos del domicilio

Campo libre para icluir informacion adicional.

Pestafnas de registro

XN ROD =
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Médulo de Contactos - Entidades Legales - Forma de Edicién - Pestafia de Campos
de Usuario

o

Empresa/Persona Fisica | Campos de Usuario ‘ Personas Relacionadas H Contabilidad ‘ Proyectos | Tesoreria | Documentos Anexos ‘

Usuario 1 ‘ Usuario 6
Usuario 2 Usuario 7
Usuario 8

(
(
Usuario 9 [
(

Usuario 3

\
\
Usuario 4 ‘
\

Usuario 5

Usuario 10

Codigos de Grupo

Grupo 1 [ yel Grupo 6 [ L
Grupo 2 [ yel Grupo 7 [ pel
Grupo 3 [ £ Grupos [ ¥el
Grupo 4 ‘ L Grupo 9 [ . ¥ol
Grupo 5 [ »  Grupoio | »

1. Campos de usuario extras para ingresar informacion especifica y/o adicional configurable
segun los requerimietos de la empresa.
2. Listas desplegables configurables.

Maédulo de Contactos - Entidades Legales - Forma de Edicion - Pestana de Personas
Relacionadas

o

‘ Empresa / Persona Fisica H Campos de Usuario H Personas Relacionadas ‘ Contabilidad “ Proyectos H Tesoreria H Documentos Anexos

Nto. [ ,O Comprador ‘
MFndedor ‘ Resp. Pagos
|5 Enviar

Maédulo de Contactos - Entidades Legales - Forma de Edicion - Pestana de
Contabilidad

| Empresa / Persona Fisica ” Campos de Usuario ‘ Personas Relacionadas H Contabilidad ‘ Proyectos U Tesoreria H Documentos Anexos ‘

Contabilidad

Ventas

Ventas NC

Compras NC

[

\
Compras ‘
\

Por cobrar |
\

YY Povo

Por pagar

En caso de necesitar que el contacto realice asientos contables de forma especifica, éstos podran
ser indicados en esta pestafia., en caso de no especificar ninguna cuenta, el sistema utilizara las
confgiuradas de forma global para toda la empresa

Se deben seleccionar las cuentas contables ligadas a las operaciones del contacto.
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Médulo de Contactos - Entidades Legales - Forma de Edicién - Pestafa de Proyectos

5] o mi ; . - ;
& Usuario miembro de proyectos email del usuario en Titano a vincular con este
Usuario

: [0 =
Titano

Tarifa jol

En esta seccion es posible vincular un contacto a un usuario especifico de la plataforma de Titano

Médulo de Contactos - Entidades Legales - Forma de Edicién - Pestafia de Tesoreria

o

‘ Empresa / Persona Fisica H Campos de Usuario H Personas Relacionadas | Contabilidad “ Proyectos ‘ Tesoreria |

| Documentos Anexos ‘
Tesoreria Anticipos Aplicados

Cobranza
Pagos

En esta seccion se indica los montos no aplicados de los anticipos de cobranza o pagos.
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Médulo de Contactos - Vista Rapida

En esta leccion se revisara el uso del Médulo de Vista Rapida.

Este es un Mdédulo de consulta que permite ver el resumen de operaciones principales de un
contacto especifico.

Médulo de Contactos - Vista Rapida

Médulos Adicionales Sesién (yas)

7\ Mi Entidad Legal

\t{ Compras
AlA Contabilidad
| @ Con N Médulo de Contactos
@ Entidades Legales
w Contratos ‘
‘1} Fiscal x
) PP vista Rapida
Materiales
i L (?7 Actividades
Néminas
Planeador de Actividades
m Proyectos
g Mensajes
m Tesoreria
—— Catalogos de Contactos
ﬂ Ventas
u\ Herramientas
' Seguridad

Sl su

1. Seleccionar la pestaina de Mdodulos y desplazarse a Contactos.
2. Seleccionar el médulo de Vista Rapida.

Médulo de Contactos - Vista Rapida - Forma de Consulta

[+ o] cimprme ] 0]
Empresas / Personas

Nombre « Nombre Comercial RFC Id

~ x |~ x |~ x |~ =

En esta seccon se muestra el listado de Contactos existentes; Para revisar el detalle de los
mismos se debera seleccionar el contacto deseado y activar el boton de editar.
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Médulo de Contactos - Vista Rapida - Forma de Consulta - Pestaina de Contactos

# Regresar ¢ Refrescar n

Nombre PADMINISTRAC[ON INFORMATICA EMPRESARIAL, SA RFC
D

Empresa / Persona fisica

Inactivo

Name %DMINISTRACION INFORMATICA EMPRESARIAL, SA
DE-CV-
Trade Name }AIESA

eMail [
Phonel Phone_Other
Phone2

Street ‘

External No. Inter'rjal
N

District [

Place

Reference

\
\
Town ‘
[

State

Country Zip Code

En esta seccion se muestran los datos generales del contacto.

Médulo de Contactos - Vista Rapida - Forma de Consulta - Pestana de
Compras/Ventas

-]

‘ Nombre [

Contacto “ Compras/Ventas ‘ Pagos/Cobros ‘\ Actividades | Mensajes | Contabilidad

Compras/Ventas| St [Tipo| Nimero Fecha-Hora Descripcion Total Centro de Pago OurfReferen‘Pagadc Pago A |Pago D

o verover. Jaooloo - B > |~ NN - | - N -

Pagina (il de 2 »> »1
& Conexion actual

En esta seccion se muestra el resumen de las compras y ventas realizadas.

Médulo de Contactos - Vista Rapida - Forma de Consulta - Pestafia de Pagos / Cobros

Tipo Nimero

1 Trco 52

n |Origen Nimer| Origen Total | CentrodePago | TM_NtaRef. | Id

I - .-
s

En esta seccion se muestra el resumen de movimientos de Pagos y Cobros.
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Médulo de Contactos - Vista Rapida - Forma de Consulta - Pestaina de Actividades

‘ Contacto || Compras/Ventas || Pagos/Cobros ‘ Actividades ‘ Mensajes ‘ Contabilidad ‘

2016-02-25 Reporte ASPA Se cargo reporte de unidades de negocio en AS 6gcl097fxs

2016-02-23 Actualiza fondos operativos 6g5xxa20m1
1, Victoria 11 y Victoria V =
s 55 mil
Vall 50 mil
2016-02-22 Actualizacion de Unidades de Negocio ue se estan dup 609xmausvi
ara realizar e<
riagdit
2016-02-22 odificacién programas para facturar OP y otros ingresos B pa_formFunctionoP 699xpbsu28

2016-02-19 Se atiende requerimiento de Marcelina Habla Marcelina que tiene problemas con la carc 6g9xkdjp08
Se elabora auxiliar de las cuentas de todo 2015

SELECT DISTINCTROW
ID.year AS Afo,

ID.Month AS Mes,

En esta seccidon se muestra el resumen de actividades realizadas.

Maédulo de Contactos - Vista Rapida - Forma de Consulta - Pestafia de Mensajes

o

Nombre

Contacto “ Compras/Ventas ‘ Pagos/Cobros H Actividades ‘ Mensajes “ Contabilidad ‘

En esta secciom se muestran los mensajes almacenados

Médulo de Contactos - Vista Rapida - Forma de Consulta - Pestana de Contabilidad

o

Nombre

Contacto i‘ Compras/Ventas || Pagos/Cobros | Actividades ‘ Mensajes “ Contabilidad ‘

Cuenta Contable
Cuenta: }3

Documento Cargos

Esta seccién permite seleccionar una cuenta especifica para revisar los detalles de esa cuenta
contable.
1. Se requiere seleccionar el icono de busqueda para elegir la cuenta que se desea consultar.
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Mdédulo de Contactos - Actividades

En este mdédulo se podran registrar actividades a realizar para la realizacion de proyectos con
nuestros contactos.

Modulo de Contactos - Actividades

Titano - Software de Gestion Empresarial ( APPs Menu )

 [@ Médulos Adicionales Sesion (yas)

#\ Mi Entidad Legal
L‘I Compras
..

AE Contabilidad

R T i oo
@ Entidades Legales

w Contratos
Q'] Fiscal ‘ -
» Vista Rapida
@ Materiales
. -@—Mwﬂads
Néminas
Planeador de Actividades
E Proyectos
g Mensajes
e» Tesoreria
—— Catdlogos de Contactos
ﬂ Ventas
_——

1. Seleccionar la pestaina de Mddulos, navegar hasta Cotactos.
2. Seleccionary dar clic en Actividades.
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Moédulo de Contactos - Actividades - Forma de Consulta

#t Regresa £~ Buscar

Actividades

e O e O

Status Fecha Inicio

Nombre Usuario Proyecto

Contacto
~ x| ~ - | -

! 2016-02-24 Alejandro Sanchez R.

0 6gb8j33ju3

En esta ventana se muestra el listado de actividades registradas.
Para editar o insertar ua nueva actividad, unicamente se seleccionael botdon correspondiente.

Moédulo de Contactos - Actividades - Forma de Edicion

< gm0 cocen ] o I

‘ Actividad Campos de Usuario

|
Documentos Anexos

Asunto
Inicio 2016/02/24 Tipo de L
Actividad
Fin Contacto ADMINISTRACION INFORMATICA EMPRESARIAL, SA DE § 2
Notas
4
Horas 0 Hrs x Facturar 0 Tareas § o)
Usuario Ale Sanchez R. 2 | Proyecto
Tarifa £ |cCliente /
Prov.

Esta seccidn permite registrar actividades a realizar ligadas a un proyecto en particular.
Unicamente se debera capturar y seleccionar la informacién requerida.
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Médulo de Contactos - Actividades - Pestaiia de Campos de Usuario

< promrJ o conconr ] o I

Actividad Campos de Usuario R Documentos Anexos
Usuario 1 Usuario 6 |
Usuario 2 ' Usuario 7 |
Usuario 3 Usuario 8 J
Usuario 4 Usuario 9 J
Usuario 5 Usuariol0 ‘

Codigos de Grupo

Grupo 1 £ Grupo 6 »
Grupo 2 £ Grupo 7 §o)
Grupo 3 £ Grupo 8 . Jo)
Grupo 4 £ Grupo 9 o)
Grupo 5 £ Grupo 10 L

1. Enlaseccion de Campos de Usuario se tienen campos de Usuario libres, para agregar
informacion adicioal, configurable a las necesidades de la empresa.
2. Listas desplegables configurables.
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Médulo de Contactos - Mensajes

En esta seccion se administra el servicio de correo entre la empresa y los contactos.

Médulo de Contactos - Mensajes

Adicionales Sesion (yas)

7\ Mi Entidad Legal

\7
\.—., Compras

AIA Contabilidad
|@ ‘ Médulo de Contactos
[E2) Entidades Legales
(’f‘{ Contratos
s |
‘4‘ Fiscal
. » Vista Rapida
@ Materiales
. @ Actividades
i Néminas
Planeador de Actividades
ﬁ Proyectos
Mensajes
Q) Tesoreria
——— Catdlogos de Contactos
=)
BB ventss
—
Q'\ Herramientas
' Seguridad

1. Se selecciona la pestafia de Modulos se navega al Médulo de Contactos.
2. Se selecciona y da clic en el Médulo de Mensajes.

Médulo de Contactos - Mensajes - Forma de Consulta

s B

DateTime * Subject To_email

En esta ventana se muestra el listado de mesajes enviados a nuestros contactos.
Para enviar o editar un mensaje enviado, uicamente se debe activar el boton de Insertar
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Médulo de Contactos - Mensajes - Forma de Consulta - Pestaina TabMail

[+ rormsr Jn cvrser ] nrmor J o owor  Jo Gowr ] roraw o cocoer ] o

tabMail ” tabSendTo H Documentos Anexos ‘
IMensaje

Folder ]7
De: [<> Fecha |
Para:
7
(Asunto
Memo

Médulo de Contactos - Mensajes - Forma de Consulta - Pestafna tabSendTo

o
‘ tabMail “ tabSendTo H Documentos Anexos |

Enviar a
| Enviar
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Modulo Fiscal
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Médulo Fisal - CFDI's Emitidos y Recibidos

Los comprobantes fiscales por internet (CFDI’'S) tanto emitidos como recibidos se consultan en el
modulo fiscal, es importante especificar que las funciones en ambos médulos son iguales.

Fiscal - Emitidos y Recbidos

Titano - Software de Gestion Empresarial ( APPs Meni )

Adicionales Sesion (yas)

Z\  Mi Entidad Legal
ul Compras
-
5IA Contabilidad
Contactos
Cot contratos
= =
"ﬂ" . ] Médulo Fiscal
-a—eFBltEmiﬁd
Materiales
. @ CFDIs Recibidos
Néminas
5IA Balanzas de Comprobacién
E Proyectos
w Tesoreria
o
ﬁ Ventas
—

Q'\ Herramientas

' Seguridad
-

1.- Desplazar el mouse al moédulo fiscal
2.- Seleccionar la opcion deseada CFDI's Emitidos o CFDI's Recibidos.

Fiscal - Facturas CFDI's - Forma de Consulta

Titano - Software de Gestion Empresarial ( CFDIs )

Facturas CFDI

ST |Type_Coi| FechaHora Id ‘Serie Number |Ident. Ur Emisor RFC Recep. Receptor Moneda TC

~ o x| B~ D~ e x|~ D - - | - | - | - -l x

1.- Para ver a detalle la informacion de un Certificado Fiscal, es necesario selecionar el registro y
dar clic en el botdn de editar,

Este es un médulo de Consulta y cabe mencionar que en éste no es posible insertar, editar y
borrar registros, ya que estos son generados a través de otros procesos (clientes-facturas,
validacion). y son datos que ya han sido procesados.
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Fiscal - Facturas - Forma de Edicion

o . O - I

Factura Origen XML Validacion XML Addenda Documentos Anexos

Serie / No. WW ’— Moneda MXN
Fecha Hora  [01/01/2015 09:47:34 a. m. ‘ T.C. 0
uuID [828BCC25-C516-F345-902D-132047232938 Total [ 42955632
1d unico [

Ultimo ok

iﬁﬁ!ﬁi Folio
I Fecha
RFC DEM8801152E9

Nombre [[

e ————

RFC

Nombre

Descargar [E] ﬁl
Enviar email | .; m

Se puede consultar la informacién general del comprobante emitido o recibido.

1. En estos campos de registro se muestran la informacién general.

2. En este campo se tiene la opcion de ver la representacion grafica en formato PDF, descargar
el archvio XML del comprobante, o una representacion grafica en formato XLS.

Fiscal- Pestaina Origen - Forma de Edicion

] - IT

Factura Origen XML Validacion XML Addenda Documentos Anexos

Documento origen

R,

1.- Se muestra el tipo del origen utilizado para generar el CFDI

Fiscal - Forma de Edicion - Pestaiia XML

e O o ar

Factura Origen XML Validacion XML Addenda Documentos Anexos

e ——

Podremos ver el contenido del XML procesado.
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Fiscal - Forma de Edicion - Pestaina Validacion

Factura Origen XML Validacion XML Addenda Documentos Anexos

Validacion
(3 PDF Validacién

OK

En esta opcidén podemos ver las alertas y/o errores que pudiera generar el CFDI de acuerdo a las
reglas que nos proporciona la autoridad fiscal (SAT).

Fiscal - Forma de Edicion - Pestaina XML Addenda

Factura Origen XML Validacion XML Addenda Documentos Anexos

CFDI Addenda ADO Deloitte Mabe Nestlé Disney Cinepolis Soriana Remision Soriana Servicios

CFDi
{ Documento

Serie / No.  |CFDI 318

Date Time  [23/02/2016 09:25:14 a. m.

uuID ‘316B4806-46C9-4480-A3F2-A3644CCA955D

Unique Id ’31318
Last Status IOK

Tax Id

Name ’Administracién Informdtica Empresarial, SA de CV

Receptor

Tax Id

Name

En esta seccion se podra generar la Addenda para cada uno de los clientes que asi lo requieran.
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Médulo Fiscal - Balanza de Comprobacién

En este Modulo se muestran los movimientos en la balanza almacenada en el Médulo Fiscal.

Médulo Fiscal - Balanza de Comprobacién

Adicionales Sesion (yas)

"\ Mi Entidad Legal
\7

L../ Compras

AIA Contabilidad

Contactos

C/‘{ Contratos

}‘ 5 . N Médulo Fiscal
@ CFDIs Emitidos
@ Materiales
B CFDIs Recibidos
i Néminas
)*%7Bﬂnnmde ‘Comprobacién
E Proyectos
@) Tesoreria
o
% Ventas
—

Q'\ Herramientas

' Seguridad

1.- Desplazar el mouse al Mddulo Fiscal
2.- Seleccionar el Médulo de Balanza de Comprobacion.

Médulo Fiscal - Balanza de Comprobacién - Forma de Consulta

ETTT - o ] [+ iserar_J o carar ] mormi ] |
Balanza de Comprobacién

Version Afio Mes Cuenta Descripcién | Cod.Agrup. Excepc|  Saldo Inicial Cargos Abonos Saldo Final d

Pagina (Rl de 136 »> »1

En esta seccidon se muestra el listado de los movimientos de la balanza.
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Maédulo Fiscal - Balanza de Comprobacion - Forma de Ediciéon

Balanza de Comprobacion Documentos Anexos

Cuenta Contable

Cuenta ‘140010 Utilidades Acumuladas
Afio W

Mes ’01—

Saldo Inicial

Cargos o

Abonos ’07

Saldo Final

» Version

e

En esta seccion se muestra el detalle de la partida incluida en la balanza.
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Modulo de Contratos
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Moédulo de Contratos - Contratos

En este Mddulo se lleva el registro de los contratos existentes con nuestros contactos.

Médulo de Contratos - Catalogo de Contratos

Titano - Software de Gestion Empresarial ( APPs Meni )

Adicionales Sesion (yas)

M Entidad Legal
\:/ Compras
I

AIA Contabilidad
Contactos

i.w . Médulo de Contratos
‘= X W—emn
/| Fiscal — -
—— Catalogos de Contratos
@ Materiales
i Néminas
B o
Q) Tesoreria
o
BB ventss
—

Q'\ Herramientas

' Seguridad

1. Seleccionar la Pestafia de Modulos y navegar al Médulo de Contratos.
2. Seleccionar el Modulo de Contratos.

Moédulo de Contratos - Contratos - Forma de Consulta

O O O O

Descripcion 4 i InActivo Tipo de Contrato

DM Plan de Mantenimiento Anual ALMACENES ZARAGOZA, SA. DE CV 2014-11-01 2015-11-01 DM Mantenimiento anual 4,000 usd 69a5SmipnSb

En esta seccion se muestra la Relacion de los contratos registrados en el sistema.
Para Editar o Insertar un contrato se debe seleccionar el boton correspondiente.

Moédulo de Contratos - Contratos - Forma de Edicion

o

Contrato ‘ Campos de Usuario H Documentos Anexos ‘

Description

Inicio Tipo Contrato
Fin Contacto

O Activo Persona

A IR )

En esta seccion se captura y selecciona la informacion relacionada al contrato.
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Médulo de Contratos - Contratos - Forma de Edicion - Pestaina de Campos de Usuario

=

Contrato Campos de Usuario ‘ Documentos Anexos

Campos de Usuario

User Field 1 User Field 6
User Field 2 User Field 7
User Field 3 ‘ User Field 8
User Field 4 User Field 9
User Field 5 User Field 10

Codigos de Grupo

Group Code 1 Group Code 6

Group Code 2 Group Code 7

Group Code 8
Group Code 9

Group Code 10

Group Code 3

Group Code 4

AR CRCRCR]
LSRRI

Group Code 5

1.  Campos de usuario extras para ingresar informacién especifica y/o adicional configurable
segun los requerimietos de la empresa.
2. Listas desplegables configurables.
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Médulo de Contratos - Catalogo de Contratos

En este Mdédulo se registran los diferentes tipos de contratos que se manejan en la empresa.

Médulo de Contratos - Catalogo de Contratos - Tipos de Contratos

Médulos. Adicionales Sesion (yas)

N\ Mi Entidad Legal
“I Compras
-

AIA Contabilidad
Contactos

O‘f Contratos
b

O Fiscal

T

i Néminas

E Proyectos

e)) Tesoreria
=)

% Ventas

—

T

('f{ Contratos

== catalogos de Contratos l >

Catalogos de Contratos

Tipos de Contrato

Ql\ Herramientas

' Seguridad

Seleccionar la Pestana de Modulos Navegar a el Médulo de Contratos, Catalogos de Contratos
Seleccionar el Mddulo de Tipos de Contratos y dar clic.

Médulo de Contratos - Catalogo de Contratos - Tipos de Contratos - Forma de

Consulta
[ imerar_ ] cotar ] o mprimi ] o |

Tipos de Contrato

Description 4

DM Mantenimiento anual 4,000 usd

Servicio email, sitio web, dominio

En esta seccion se podran consultar los tipos de contratos registrados.
Para editar o Insertar un nuevo tipo de contrato se debe seleccionar el botdon correspondiente.

Id

~ .

69aSyq8alf
69a5z78274

Manual de Titano - 107




Médulo de Contratos - Catalogo de Contratos - Tipos de Contratos - Forma de
Consulta

-

Aprobar Cancela
Tipo de contrato Documentos Anexos

Tipo de contrato

Description Servicio email, sitio web, dominio
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Modulo de Seguridad
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Médulo de Seguridad - PIN de la Entidad

Este es un médulo de uso para Administradores del sistema, en donde se puede establecer los
grupos y sus PINs para permitir el acceso al sistema

Médulo de Seguridad - PIN de la Entidad

Titano - Software de Gestion Empresarial ( APPs Menii )

Modulos Adicionales Sesion (yas)

~\ Mi Entidad Legal
“I Compras

-
AIA Contabilidad
@ Contactos
Cof contratos

/| Fiscal

Materiales

Néminas

Proyectos

Tesoreria

BECHEN

Ventas

u Herramientas
Modulo de Seguridad

\
' Seousided g :2 b ° PIN de la Entidad !2:

=
Sy ‘Y‘ Grupos

Se selecciona el Mddulo de Seguridad y PIN de la Entidad

Médulo de Seguridad - PIN de la Entidad

[ regroser ] o

PIN de Seguridad ‘ Documentos Anexos ‘
PIN de Seguridad

1d Entidad : |Sjodkyfxqe

PIN Entidad: |psmmymsnvi

_q
© Crear Nuevo PIN \-—'

Permitir acceso a la Entidad

En esta seccion se muestra la clave de acceso para abrir la base de datos de la empresa. El
sistema utiliza este PIN de la empresa en conjunto con el PIN generado para el grupo de
seguridad para poder entregar a un usuario y este pueda tener acceso al sistema en las
empresas y modulos donde se le otorgaron permisos de acceso.

En caso de cambiar el PIN de la empresa todos los PIN generados para los grupos de usuarios
se veran afectados y las claves generadas antes de este cambio dejaran de funcionar.
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Médulo de Seguridad - Grupos

En este Mddulo se deberan generar los diferentes grupos de usuario que se llevaran para el
control de accesos a los diferentes mddulos del sistema.

Médulo de Seguridad - Grupos

Titano - Software de Gestion Empresarial ( APPs Menu )

6dulos Adicionales Sesion (yas)

7\ Mi Entidad Legal
\t.l Compras
AE Contabilidad
@ Contactos
01 Contratos
.qi Fiscal

@ Materiales
i Noéminas
E Proyectos
@ Tesoreria
ﬂ Ventas

& Herramientas
Modulo de Seguridad
|'. v PIN de la Entidad

& - @ [a e @

Se selecciona la pestaia de Médulos se navega hasta el Médulo de Seguridad.
Se selecciona el Médulo de Grupos y se da clic.

Médulo de Seguridad - Grupos - Forma de Consulta

O O e O

Grupos de Seguridad

Grupo « Admin 1d

Admin v Sjodmsgmed
AsistenteAdministrat 6gj0Sls20a

Colaboradores 68igoerkmk

En esta seccion se muestra el listado de los Grupos de seguridad existentes.
Para Editar o Insertar un nuevo grupo de seguridad se debera seleccionar el boton respectivo
segun sea el caso.
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Médulo de Seguridad - Grupos - Pestana de Grupos de Seguridad - Forma de
Edicion

o

‘ Grupo de Seguridad Usuarios ‘ Empresas “ Unidades de Negocio ‘ Documentos Anexos ‘

Grupo: LAsistenteAdm inistrat

[J Administrator ‘

PIN de Acceso al Grupo

Access PIN: [SHEdjngzAngDRgWKqGiDanngWOPgPdejR4er8nyYpr8pJroRgi=sdrVRJP=anV3 © Crear Nuevo PIN
Allow users to access this group .

En esta seccion se captura la descripcidon del grupo y se debe especificar si éste tendra
facultades como Administrador.

En esta seccion se muestra la clave de acceso del grupo.

Médulo de Seguridad - Grupos - Pestafia de Usuarios

yazmin-0524@outlook.es yaz0524 6fr2xiqdom

+ Cuenta Usr

En esta seccion se deberan dar de alta los usuarios que integran el Grupo.

1. Para agregar un nuevo integrante, se podra seleccionar el boton de eMail, donde se captura
la cuenta de correo del contacto que previmente se dio de alta en el sistema.

2. Otambién se podra hacerlo capturando la cuenta del usuario.

3. Se elimina del grupo él usuario seleccionado.

Médulo de Seguridad - Grupos - Pestafia de Empresas

a

| Grupo de Seguridad Usuarios H Empresas H Unidades de Negocio Documentos Anexos |

e I R
Administracion Informatica Empresarial, SA de CV Sjodkyfxge

®

En esta seccion se otorgan los accesos al grupo para las diferentes empresas que maneja el
grupo.
Para ingresar o eliminar un permiso de acceso se deberan activar los botones correspondientes.
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Médulo de Seguridad - Grupos - Pestaia de Unidades de Negocio

Grupo de Seguridad H Usuarios H Empresas “ Unidades de Negocio Documentos Anexos ‘

©)

En esta ventana se seleccionan las Unidades de Negocio a las que tendra acceso el grupo.
Para ingresar o eliminar un permiso de acceso se deberan activar los botones correspondientes.
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Boton de Herramientas - Boton de Seguridad

En esta Leccion se revisara el funcionamiento del botén de seguridad.
Esta funcion es la que controla los permisos de acceso a los diferentes médulos y actividades que

se pueden realizar dentro del sistema.

Botén de Herramientas - Boton de Seguridad

El botdn de herramientas aparece en todos los modulos del sistema y el funcionamiento de todos
sus botones es el mismo.

1. Se selecciona el boton de herramientas.

2. Se selecciona el boton de seguridad.

Botdén de Herramientas - Boton de Seguridad - Forma de Consulta
3
‘ Seguridad Doc

Forma Nombre ‘frmLanguageQuery '
Cuadricula “ Seguridad del Grupo

e Editar Prod Grupo * Acceso Editar Insertar Borrar ‘Reportes Exportar | Extra0 | Extra 1

6gkonyqeud

Admin

AsistenteAdministrat 6gkonyqgey4

Colaboradores 6gkonyqfoz

En esta ventana se muestra el listado de las activades que podra realizar cada grupo de usuario

que tienen acceso al modulo activo.
1. Muestra el nombre de la pantalla a la que se le estan configurando los permisos
2. Para editar los permisos de acceso de cada grupo unicamente se debe seleccionar el grupo

de usuario y seleccionar la pestafna de Seguridad del Grupo
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Boton de Herramientas - Boton de Seguridad - Forma de Ediciéon

O O B

Seguridad D

: :
_

Forma Nombre frmGLJournalsEntryQuery

Productos Cuadricula || Seguridad del Grupo:

. Grupo [Admin
) Active ) Reporte ) Extra 0
O Editar ) Exportar O Extra 1

O Insert
e ‘ ‘

En esta seccion se tiene acceso al listado de actividades que podran realizar los distintos

integrantes del grupo.
Se podran marcar una por una las casillas de actividades o seleccionar los botones de Todos o

Ninguno segun se requiera.
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