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El presente instructivo tiene la finalidad de explicar la forma de asignar permisos a los 

usuarios que utilizan Titano. 

 

 Creación de Grupo de Usuarios de Titano. 

El primer paso para asignar permiso en Titano, es crear el grupo de usuarios al que estarán 

asignados los usuarios de cada área de la empresa.  Se encuentra en la ruta: Módulos / 

Seguridad / Grupos : 

 

 

 Por ejemplo: 

Grupo de: “Cuentas por Cobrar” para usuarios que registraran facturas por cobrar a clientes. 

Grupo de “Pagos” para usuarios que registraran pagos a proveedores,   etc. 

 

Para la creación del grupo se debe acceder a la ruta mencionada. Una vez dentro de la 

pantalla de Grupos, se insertará un nuevo grupo con el ícono del signo “+” ubicado en la 

parte inferior de la pantalla:   
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Se debe definir : 

a.- El nombre del grupo.- En el campo que dice “Group”. Por ejemplo “Cuentas por Cobrar”. 

b.- Generar el Acces Pin.- Con el botón de “Cambiar el Pin” se genera el Acces Pin.  

    La cadena de caracteres ”acces pin” se entregará al usuario que operará el módulo de 

“Cuentas por Cobrar”.  

   c.- El recuadro de “Administrator” se activa solo cuando el grupo, que se está generando, 

tenga acceso a todas las pantallas de Titano. 

 

d.- La pestaña de “empresas” la utilizaremos para indicar las empresas a las que tendrá 

acceso el grupo de “Cuentas por Cobrar”. 

  

 

    De esta misma forma se generaran todos los grupo de usuario que sean necesarios. 
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Una vez que se generó el Acces Pin del grupo de usuarios, se le proporcionará al nuevo usuario a 

fin que procesa a darse de alta en Titano, de acuerdo al instructivo de: “Ingresar a Titano 1a 

vez_v2.pdf”. 

 

1.- Una vez generado el Grupo de Usuarios de Cuentas por Cobrar (o los grupos que sean 

necesarios), ya será posible asignarle permisos a través de las diferentes pantallas de Titano. 

    Tomando un ejemplo, se observa a continuación los siguientes grupos existentes en algún 

ambiente de Titano, estos grupos es posible observarlos en la ruta: módulos / seguridad / grupos; 

será desplegada la siguiente pantalla: 

 

2.- Como ejemplo, se asignaran permisos al grupo de “Cuentas por Pagar”, los permisos que debe 

tener son los siguientes: 

       >> Acceso a Cuentas por Pagar, para el registro de Pis. 

       >> Acceso a Notas de Crédito Proveedores, para el registro de notas de crédito de 

proveedores. 

      >> Acceso a Tesorería / Pagos, para el registro de los pagos a realizar a proveedores. 
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   Nota : Es importante verificar a que catálogos tendrá acceso el usuario, en cada una de las 

pantallas, ya que también deberá darse acceso a dicha pantallas; sobre todo si va a llevar a cabo 

registro de operaciones. 

Por ejemplo, en la pantalla de Pi´s se tiene acceso a las siguientes catálogos : 

            1.- Contactos/Entidades legales 

            2.- Monedas 

            3.- Centros de pago 

            4.- Unidades de negocio 

            5.- Proyectos 

            6.- Contabilidad/Cat. de cuentas 

            7.- Almacén 

 

  Es decir que al menos se le debe dar acceso a nivel consulta, a estos catálogos. 
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3.- Primeramente ingresamos a Compras / Facturas por Pagar. Serán mostradas la relación de Pi´s 

existentes.  Procedemos a dar click en el ícono de estrella, en la parte superior derecha, en el sub-

ícono de seguridad. 

 

4.- Será mostrado la pantalla de seguridad, como se muestra a continuación. 
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5.- Se procede a dar click en la pestaña de “Seguridad del Grupo”. 

     En la siguiente pantalla mostrada, solo debemos dar click en cada uno de los recuadros en 

donde deseamos que sean activados los permisos para: Activo, Editar, Insertar, Borrar, Aprobar, 

Cancelar, Reportes, Exportar a Excel, extra 0, extra 1. 

     Así mismo también puede ser utilizado los botones de “todos” o el de “ninguno”, para activar 

todos los permisos o el botón de “ninguno” para ningún permiso. 
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   Una vez que se activan los permisos, se regresa a la pestaña de cuadricula, en donde se 

observaran los permisos activados para el grupo de “cuentas por pagar”. 

 

 

 

6.- Una vez que se activaron estos permisos, debemos regresar a la pantalla anterior, con el botón 

de “Regresar”. Una vez que son mostradas, nuevamente, todas las Pi´s procedemos a editar alguna 

de ellas y a ingresar a la pantalla de seguridad, como en el punto anterior. 
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7.- Es importante asignar nuevamente los mismos permisos en modo de edición de cuentas por 

pagar, a fin que el usuario pueda realizar registros de Pi´s, de lo contrario NO podrían efectuarse 

registros. 

     Una vez que se ingresa a “seguridad” en modo de edición, se procede a asignar los mismos 

permisos que en el punto No. 5. 

 

 

 8.- Adicionalmente se deben dar permisos a las pantallas mencionadas en las notas del punto No. 

2, a fin que el usuario que registra las Pi´s pueda tener acceso a dichas pantallas. Al menos se  

debe dar acceso para “Acceso” y “Editar”. 

 

9.- Al igual que se configuran los permisos en las Pi´s también se configuran para cada una de las 

pantallas de Titano, a las que se desee asignar permisos de acceso. 


