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Agregar addenda a una factura

Se debe ingresar al módulo de CFDI´s Emitidos y editar la factura.

Editando la factura

Dentro de la factura seleccionamos la pestaña de XML Addenda (1) y posteriormente dar click 
en el botón Generar (2) 

Eligiendo la addenda

En la parte superior de la pantalla se mostraran todas las addendas que se pueden generar,  
seleccionamos la que mejor se acomode a nuestras necesidades .
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Capturando información.

Capturamos la información que debe llevar la addenda.

Generando el XML con Addenda

Una vez llena la información, damos click en el botón de guardar (1), lo que nos regresará a la 
pestaña de XML Addenda; seleccionamos la pestaña de Factura (2), damos click en el check 
box de Incluir addenda (3) y por último damos click en  Enviar (4)

Verificando que el XML tenga la addenda

Abrimos el XML que se generó y buscamos en Nodo cfdi:Addenda, si el nodo aparace dentro 
del archivo quiere decir que si se incluyó la addenda.
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